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1. Peatilkk
ULDSATTED

0 1.1 Ruhnu Vallavalitsuse raamatupidamise sise-eeskirja eesmirk ja kohaldamine

1.1.1 Ruhnu Vallavalitsuse raamatupidamise sise-eeskirja (edaspidi Eeskiri) eesmargiks on Ruhnu
vallavalitsuse (edaspidi vald) kui raamatupidamiskohustuslase raamatupidamise ja finantsaruandluse tihtse
korra kehtestamine ja aruandluse tagamine.

1.1.2 Eeskiri 1dhtub Eesti heast raamatupidamise tavast, arvestusmeetodid tulenevad raamatupidamise
seadusest (edaspidi RPS), Raamatupidamise Toimkonna juhenditest (edaspidi RTJ), riigi raamatupidamise
iildeeskirjast (edaspidi Uldeeskiri) ja rahvusvahelistest avaliku sektori raamatupidamisestandarditest
(edaspidi IPSAS), KOFS-st.

1.1.3 Arvestusvaldkondades, mida kdesolevas Eeskirjas ei késitleta, lahtutakse Eeskirja p.1.1.2. kirjeldatud
digusaktidest ja juhenditest. Eeskirjas ei korrata tildjuhul RPS- s ja RTJ- s sétestatut.

0 1.2 Eeskirja kinnitamine, muutmine ja seosed valla teiste digusaktidega

1.2.1 Valla raamatupidamise sise-eeskirja kinnitab Ruhnu Vallavalitsus (edaspidi vallavalitsus).
1.2.2 Vastuolu korral Eeskirja sétte ja Valla muu digusakti vahel rakendatakse Eeskirja sétteid.

0 1.3 Olulised méisted ja nende tdlgendused Valla arvestussituatsioonis

1.3.1 Analiiiitiline ja siinteetiline arvestus— majandusinformatsiooni liigendamise erinevad detailsuse
tasemed. Siinteetiline arvestus on majandusinformatsiooni kirjendamine raamatupidamiskontodele.
Analiititiline arvestus on raamatupidamiskontodele kirjendatud majandusinformatsiooni detailiseerimine
(nduded ja kohustused — kelle vastu jms). Analiiiitilist arvestust peetakse, kas majandustarkvara
pearaamatust eristatud moodulites (registrites) voi teise tarkvara vahenditega voi kasitsi.

1.3.2 Aktsepteerimine — majandustehingu toimumise ja diguspédrasuse kinnitamine allkirjaga ning eelarve
tunnuse médramine Valla eelarveklassifikaatorite liigenduses. Toiming kuulub kuludokumendi kontrollija
ja/voi volitatud isiku (eelarve vastutav tiitja, toote- voi investeerimisprojekti vastutav tditja voi muu
aktseptidiguslik isik) kompetentsi.

1.3.3 Aruandeperiood — periood, mille jooksul toimunud majandustehingute kirjendid vetakse arvesse
aruannete koostamisel. Lithim aruandeperiood Vallas on kalendrikuu.

Majandusaasta aruandeperiood on kalendriaasta.

1.3.4 Eelarve vastutav tditja (ka aktseptidiguslik isik, volitatud isik, toote-voi investeerimisprojekti
vastutaja ) — méaratud isik voi isikud, kellele on antud digus késutada valla eelarve vahendeid kinnitatud
eelarve piires ja struktuuris, millist digust teostab vastutav isik kulude aktsepteerimisega Valla
eelarveklassifikaatorite liigenduses.

1.3.5 Eesti hea raamatupidamistava — rahvusvaheliselt tunnustatud arvestuse ja aruandluse pShimdtetele
tuginev raamatupidamistava, mille pdhinduded kehtestatakse RPS- s, mida tdiendavad RTJ- d, Uldeeskiri
ja Eeskiri.

1.3.6 Valla tegevjuhtkond — vallavalitsus, mis kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse kohaselt on valla
tditevorgan. Nimetatud seaduse sitetest tulenevalt esindab vallavalitsust temale seadusega, valla
pohiméirusega voi vallavolikogu poolt antud padevusele, vallavanem.

1.3.7 Valla korgem juhtkond — Ruhnu Vallavolikogu (edaspidi vallavolikogu), mis Kohaliku omavalitsuse
korralduse seaduse kohaselt on Valla esinduskogu. ja mis nimetatud seaduse sétetest tulenevalt kinnitab
Valla majandusaasta aruande ning méaéirab audiitori.

1.3.8 Valla konsolideerimisgrupp — Valla valitseva vdi olulise moju all olevad juriidilised isikud ning nende
kaudu valitseva moju all olevad juriidilised isikud.

1.3.9 Valla konsolideeritud raamatupidamisaruanne — Valla konsolideerimisgrupi liilkmete
raamatupidamisaruanne, koos sidusiiksuste netovaraga kapitaliosaluse meetodil.

1.3.10 Valla oluline moju — RTJ 11 punkt 9 kohaselt Valla osalusega sidusettevotted, so asutused, mille {ile
Vald omab olulist mdju, kuid mis ei allu kontrollile. Olulise mdju olemasolu eeldatakse juhul, kui Valla
omanduses on otse vdi tiitarettevdtete kaudu rohkem kui 20% sidusettevatete

hadledigusest, vilja arvatud erandjuhud kus on vdimalik selgelt tdlgendada, et sellise hdédledigusega ei
kaasne olulist moju. Olulise mdju olemasolu iseloomustavad tavaliselt jargmised asjaolud:

1.3.10.1 esindatust investeerimisobjekti tegev- voi kdrgemas juhtkonnas;

1.3.10.2 osalemine investeerimisobjekti dripoliitiliste otsuste tegemisel;



1.3.10.3 olulised tehingud Valla ja investeerimisobjekti vahel,

1.3.10.4 Valla ja investeerimisobjekti juhtkondade kattumine;

1.3.10.5 tehnilise informatsiooni vahetamine Valla ja investeerimisobjekti vahel.

1.3.11 Valla valitsev mdju — RTJ 11 punkt 8 kohaseltosalusega tiitarettevdtted, mida kontrollib Vald.
Kontrolli olemasolu eeldatakse juhul, kui Valla omanduses on otse voi tiitarettevitete kaudu rohkem kui
50% tiitarettevotte hddledigusest, vilja arvatud erandjuhud, kui on vdimalik selgelt tdendada, et sellise
hééledigusega ei kaasne kontrolli. Kontroll eksisteerib ka siis, kui Vallale kuulub 50% ja viéhem
héiledigusest, kuid Vald:

1.3.11.1 omab tegelikku kontrolli rohkem kui 50% hailediguse iile kokkuleppe alusel teiste investoritega;
1.3.11.2 kontrollib ettevdtte finants-ja tegevuspoliitika teatud lepingu voi kokkuleppe aluse;

1.3.11.3 suudab médrata voi tagasi kutsuda tegev- ja kdrgema juhtkonna liikkmetest;

1.3.11.4 suudab miirata tegevjuhtkonna ja kdrgema juhtorgani koosolekute otsuseid;

1.3.12 Valla sidusiiksused — Valla otsese voi kaudse (st valitseva voi olulise mdju all olevate isikute
kaudu) olulise mdju alla olevad juriidilised isikud.

1.3.13 Majandustehingute kirjendaja — to6taja, kes 1dhtudes heast raamatupidamistavast kirjendab Valla
majandustehingud raamatupidamisarvestuses nduetekohases liigenduses. Majandustehingute kirjendajaks
on raamatupidaja.

1.3.14 Majandusinformatsiooni liigendamine — Valla majandustehingute kirjendamine, kasutades riigi voi
Valla digusaktidega kehtestatud tunnuseid (koode), millised voimaldavad akumuleerunud
majandusinformatsiooni pdhjal koostada finantsaruandeid Valla juhtimisotsuste tegemiseks ning riigi
aruandluse vajaduste rahuldamiseks.

1.3.15 Raamatupidamiskontode saldoandmik — kontokombinatsioonide ja nende saldode jarjestatud loetelu
kehtiva kontoplaani jargi.

1.3.16 Sissetulekud ja viljaminekud (lackumised ja tasumised) — Valla tulud, kulud, investeeringud ja
finantseerimistehingud kassalises (rahalises) véljenduses.

1.3.17 Tehingupartnerid — avaliku sektori iiksuste majandusarvestuses eristatavad majandustehingute
osapooled, kellele on omistatud tunnused — tehingupartneri koodid, eesmérgiga vdimaldada koostada
avaliku sektori iiksuste konsolideeritud finantsaruandeid.

1.3.18 Toetus — kdesoleva Eeskirja mdistes saadud voi antud vahendid jooksvateks voi kapitalikuludeks,
mis ei kuulu tagasimaksmisele. Toetused voivad olla nii rahalised kui ka mitterahalised.

0 1.4 Erisitted raamatupidamise arvestusmeetodite osas

1.4.1 Erinduded on avaliku sektori iiksusele Uldeeskirjas kehtestatud nduded raamatupidamises
kasutatavate meetodite ja koostatavate finantsaruannete kohta, mida ei kajastata RTJ- s vdi milleks RTJ- s
antakse mitmeid vdimalusi. Erinduded on:

1.4.1.1 saldoandmike esitamise kohustus Uldeeskirjas kehtestatud kontoplaani jirgi, vastavalt Eeskirja 2.
peatiikis kirjeldatule. Kontoplaanina kisitletakse siinkohal kontosid, tehingupartnerite

koode, tegevusalade koode, allikate koode, rahavoo koode ja nende kombinatsioone;

1.4.1.2 informeerimise kohustus avaliku sektori konsolideerimisgrupi litkkmete ja sidusiiksuste kohta,
vastavalt Eeskirja punktis 2.1.1.2 sétestatule;

1.4.1.3 avaliku sektori konsolideerimisgrupi siseste tehingute kajastamine ja vordlemine, vastavalt Eeskirja
5. peatiikis sétestatule;

1.4.1.4 nduded dokumentide ja rahaliste iilekannete kontrollimiseks, vastavalt Eeskirja punktides 4.3 ja 4.4
sétestatule;

1.4.1.5 mittetagastatava maksu-, 1divu-, trahvikulu (sh kdibemaks, tollimaks, maamaks jne) kajastamine
eraldi kulukontodel, vastavalt Eeskirja punktis 8.3 sétestatule;

1.4.1.6 pdhivarade arvestuspdhimdtted, sh laenuintressi ja lacnukulude kapitaliseerimise keeld, vastavalt
Eeskirja punktis 9.8.2.4 sétestatule;

1.4.1.7 kinnisvarainvesteeringute arvestuspdhimotted, vastavalt Eeskirja punktile 9.7;

1.4.1.8 toetuste arvestuse, sh. pohivara sihtfinantseerimise kajastamise arvestuspShimdtted, vastavalt
Eeskirja 7. peatiikile;

1.4.1.9 nduded varade ja kohustuste inventeerimiseks, vastavalt Eeskirja 11. peatiikile;



2. Peatiikk
KONTOPLAAN JA MUUD MAJANDUSINFRORMATSIOONI LIIGENDAMISEL KASUTATAVAD
TUNNUSED

0 2.1 Kontoplaan (raamatupidamiskontod, tehingupartnerite-, tegevusalade-, allikate ja
rahavoogude koodid).

2.1.1 Majandustehingute kirjendamisel raamatupidamises kasutatakse majandusinformatsiooni
liigendamiseks jérgnevaid, riigi voi Valla digusaktiga kehtestatud kontoplaani koode:

2.1.1.1 raamatupidamiskontod - tunnused majandustehingute kirjendamiseks hea tava reeglitele vastavalt.
Kontod siistematiseerituna bilansi aktiva ja passivakontodeks, tulude ja kulude kontodeks

ning grupeerituna majandusliku sisu jérgi, moodustavad Valla kontoplaani;

2.1.1.2 tehingupartnerite koodid - tunnused (jooksvalt muutuv nimekiri rahandusministeeriumi kodulehel),
millised on omistatud igale iseseisval bilansil olevale alliiksusele, tagavad konsolideeritud aruandluse
koostamise konsolideerimisgrupi eri tasanditel — vald, maavalitsus, riik, voimaldades elimineerida gruppi
kuuluvate isikute omavaheliste tehingute mdju grupi majandusnéitajatele.

Iga avaliku sektori iiksus, kelle juures muutus toimub (asutuse loomine, liitmine, Idpetamine jms.), on
kohustatud teatama muudatustest ja muudatuse aluseks olevast dokumendist (nimetus, number ja kuupdev)
e - posti teel rahandusministeeriumile;

2.1.1.3 tegevusala koodid - tunnused, millised tagavad majandusinformatsiooni siistematiseerimise
tdiiendava voimaluse. Tegevusala koodiga liigendatakse kulusid, investeeringuid (esmasoetused), saadud ja
antud toetusi ja rahakdivet;

2.1.1.4 allikate koodid - tunnused, millised voimaldavad liigendada ja analiiiisida tulusid- kulusid
finantseerimisallikate viisi (nt vilisabi vahendite arvel tehtud kulu, laenuvahendite arvel tehtud kulu jms)
voi jalgida tehtud kulude sihtotstarvet (nt kulud vélisabiprojekti kaasfinantseerimiseks jms);

2.1.1.5 rahavoo koodid - tunnused, milliste kasutamine voimaldab koostada asutuste rahakéibe
(sissetulekud-véljaminekud) aruanded.

0 2.2 Valla eelarveklassifikaatorid ja muud majandusinformatsiooni liigendamise tunnused

2.2.1 Majandustehingute kirjendamisel raamatupidamises kasutatakse majandusinformatsiooni
liigendamiseks, lisaks kontoplaanile jirgmisi tdiendavaid tunnuseid:

2.2.1.1 eelarveklassifikaatorid — tunnused Valla eelarve koostamiseks ning eelarve tditmise jalgimiseks
eelarve struktuuris. Rahakaibe liigendamine tagab informatsiooni eclarve kassalise tditmise kohta, muu
majandusinformatsiooni liigendamine tagab informatsiooni eelarve tekkepdhise tditmise kohta;

2.2.1.2 objekti-, projekti-, toote vms. koodid - lisatunnused, millised vdimaldavad liigendada ja analiiiisida
majandusinformatsiooni tdiendavalt.

3. Peatiikk
ARUANDED

3.1 Vahearuandlus

3.1.1 Avaliku sektori tiksuste perioodiliseks raamatupidamisaruandeks on raamatupidamiskontode
saldoandmik ( ja makseandmik)

3.1.2 Valla saldoandmik (ja makseandmik) esitatakse elektrooniliselt, sisestades need
Rahandusministeeriumi saldoandmike infosiisteemi.

3.1.3 Konsolideeritud saldoandmik on Eeskirja mdistes saldoandmik, milles konsolideerimisgruppi
kuuluvate iiksuste omavahelised varad, kohustused, netovara, tulud ja kulud on elimineeritud.

3.1.4 Saldoandmike esitajatel on digus saldoandmike infosiisteemist vaadata kehtivaid kontoplaani koode,
parandada sisestatud saldoandmikke, koostada aruandeid ja paringuid. Konsolideerivatel iiksustel on lisaks
Oigus vaadata konsolideeritavate iiksuste andmeid ning koostada nende kohta aruandeid ja paringuid,
samuti koostada konsolideerimisgrupi aruandeid.

0 3.2 Saldoandmiku ja makseandmiku perioodid

Saldondmik esitatakse igakuuliselt ja aasta algusest kasvavalt aruandeperioodile jargneva kuu
25 kuupédevaks .

Makseandmikud esitatakse igakuuliselt aruandekuule jargneva kuu viimaseks kuupéevaks.



0 3.3 Saldoandmiku esitamise ja kontrollimise tihtajad

3.3.1 Enne saldoandmike sisestamist rahandusministeeriumi saldoandmike infosiisteemi viiakse 14bi
avaliku sektori liksuste omavaheliste saldode vordlused vastavalt Eeskirja punktides 11.1.2 ja 11.1.6
kirjeldatud nduetele.

3.3.2 Kapitaliosaluse meetodil tehtavad kanded ja muud omavaheliste tehingute vordlemisest ja
konsolideerimisest tulenevad korrigeerimised aruandeaasta saldoandmikes on lubatud 16pptéhtajaga kuni
jargmise kalendriaasta 31.mérts

3.3.3 Kui saldode parandamise vajadus ilmneb parast 31.mértsi, vormistatakse paranduskanded ja voetakse
need arvesse jargmise aruandeaasta saldode muutuste hulgas.

0 3.4 Saldoandmike konsolideerimine

3.4.1 Rahandusministeeriumi saldoandmike infosiisteemis konsolideeritakse saldoandmikud automaatselt,
tehingupartnerite koodide pdhjal.

3.4.2 Kui valla valitseva moju all olevate sihtasutuste, mittetulundusiihingute ja tiitarettevotjate
saldoandmikud on sisestatud Rahandusministeeriumi saldoandmike infobaasi, moodustatakse seal valla
konsolideerimisgrupi raamatupidamisaruande koostamiseks saldoandmik, milles valla ja tema valitseva
mdju all olevate liksuste {ihesuguste kontokombinatsioonide saldod liidetakse rida-realt meetodil ja
nendevahelisi ndudeid ja kohustusi, netovara, tulusid ja kulusid kajastavad kontokombinatsioonide saldod,
mille tehingupartneri koodi kolm esimest numbrit on vahemikus 412 ja neljas number vahemikus 1 kuni 5,
elimineeritakse. Valla valitseva mdoju all olevate juriidiliste isikute saldoandmike sisestamise korra médrab
rahandusminister.

0 3.5 Majandusaasta aruanne

3.5.1 Valla majandusaasta aruanne koosneb tegevusaruandest ja raamatupidamise aastaaruandest.
Raamatupidamise aastaaruande koosseisus esitatakse eelarve tdimise aruanne vallavolikogu poolt
kinnitatud eelarve struktuuris.

3.5.2 Majandusaasta aruanne koostatakse vastavuses “Raamatupidamise seaduse”, RTJ- de ja Eeskirja
nduetega, vottes aluseks hetkel kehtivad nduded majandusaasta aruandele ( Eeskirja lisas esitatud
vormid).

3.5.3 Valla majandusaasta aruanne allkirjastatakse pearaamatupidaja ja vallavanema poolt ning esitatakse
audiitorile jareldusotsuse saamiseks.

3.5.4 Vallavalitsus esitab Valla majandusaasta aruande koos audiitori jareldusotsusega vallavolikogule
kinnitamiseks.

3.5.5 Valla kinnitatud majandusaasta aruanne koos audiitori jareldusotsusega esitatakse
Rahandusministeeriumile peale kinnitamist hiljemalt 30. juuniks.

3.5.6 Valla valitseva ja olulise moju all olevate juriidiliste isikute kinnitatud ja/voi auditeeritud
majandusaasta aruanded kogutakse kuue kuu jooksul aruandeaasta 16ppemise kuupéevast.

4, Peatiikk
VALLA RAAMATUPIDAMISE ORGANISATSIOON JA ARVESTUSE LAHTEALUSED

0 4.1 Raamatupidamise organisatsioon

4.1.1 Raamatupidamiskohustuslane RPS mdistes on Ruhnu vald kui kohaliku omavalitsuse {iksus.
Raamatupidamiskohustuslase tegevust, sealhulgas raamatupidamise korraldust juhib tegevjuhtkond.
4.1.2 Raamatupidamist korraldab vahetult, talle ametijuhendis pandud pddevuse piires, pearaamatupidaja

0 4.2 Varade ja kohustuste, tulude ja kulude kajastamine Valla raamatupidamisiiksustes

4.2.1 Valla laenuvdtmisel 1ahtutakse valla- ja linnaeelarve seadusest, kohaliku omavalitsuse korralduse
seadusest ning Valla digusaktidest. Laenukohustustena késitletakse raamatupidamisarvestuses ka
kapitalirendi kohustust, volakirjade emiteerimist ja faktooringtehingutest lahtuvaid kohustusi.

4.2.2 Valla bilansis ei kajastata varasid, mille soetusmaksumust ega diglast véartust ei ole vdimalik
usaldusvéaarselt modta, samuti kohustusi, mille realiseerumine ei ole tdendoline vOi mille suurust ei ole
voimalik piisava usaldusvairsusega moota. Selliste varade ja kohustuste olemasolu avalikustatakse
raamatupidamise aastaaruande lisades.

4.2.3 Valla halduses voi vastutaval hoiul olevate varade (nt. hoolekandeasutustes voi muul moel Valla
hoolekande all olevate isikute arveldusarved, millised on avatud Valla nimel ja milliseid haldab Vald)



arvestust peetakse bilansiviliselt. Arvestus korraldatakse vastavalt juhi kdskkirja voi korraldusega
kehtestatud reeglitele, millised peavad tagama kontrolli vdimaluse haldamisel olevate vahendite
kasutamise iile.

4.2.4 Ajutiselt Valla valduses olevat vara nagu niiteks avalikel pakkumistel ndutav tagatisraha jms.
kajastatakse kohustusena.

0 4.3 Majandustehingute algdokumentide aktsepteerimine.

4.3.1 Raamatupidamiskirjendid-kanded koostatakse algdokumendi alusel, millised peavad vastama RPS §
7 sétestatud nduetele.

4.3.1.1 Valla majandustehingute kirjendamise aluseks olevad sissetulekute algdokumendid (edaspidi
tuludokumendid) liigituvad jargmiselt:

4.3.1.1.1 klientidele esitatud nduetekohased arved;

4.3.1.1.2 muud tulude algdokumendid, kui 6iendi pohjal ei koostata neile arvet, lepingud jms;(keskkonna-
ja maksuamet)

4.3.1.1.3 pangakonto viljavotted ja neid tdiendavad raamatupidamisdiendid, kui lackumine ei kustuta
eelnevalt raamatupidamises kajastatud nduet v4i kui see on vajalik viljavottel kajastuva informatsiooni
tdiendavaks selgitamiseks;

4.3.1.1.4 kassa sissetulekuorderid voi muud sularaha sissemakset tdestavad maksedokumendid nagu
koolitoidu sissemaksu kogumislehed vms.;

4.3.1.1.5 raamatupidamisdiendid.

4.3.1.2 Valla majandustehingute kirjendamise aluseks olevad véljamineku- ja muude kulude
algdokumendid (edaspidi kuludokumendid) liigituvad jargmiselt:

4.3.1.2.1 hankijate poolt esitatud arved,

4.3.1.2.2 avansiesildised ja kuluaruanded, sh majanduskulu, 1dhetuskulud, isikliku auto kasutamine jms;
4.3.1.2.3 muud kuluaruanded, nt meniiii-néudeleht vms;

4.3.1.2.4 varude laost voi vastutavalt hoiult viljastamise saatelehed, aktid;

4.3.1.2.5 ettemaksude, finantstoetuste lepingud voi nende alusel koostatavad kulude algdokumendid,;
4.3.1.2.6 ettemaksude ja Idpetamata ehituste realiseerimist voi valmidust kinnitavad aktid ja vaheaktid (nt
poOhivara etapiviisiline kasutuselevotmine);

4.3.1.2.7 tootasu ja sellega kaasnevate maksude koonddokumendid;

4.3.1.2.8 pdhivara amortisatsiooni kanded pShivarakaartidel varaobjekti vastuvdtmisel kehtestatud
amortisatsiooninormide pohjal;

4.3.2.2.9 1opetamata ehituste vastuvotmise aktid,;

4.3.1.2.10 raamatupidamisdiendid, volikogu otsused jm .

4.3.2 Majandusinformatsiooni kajastamise digsuse tagamiseks raamatupidamises kirjendamisel,
méidratakse vallavanema késkkirja voi korraldusega todtajad ja nende asendamise kord, kellel on digus
aktsepteerida kuludokumente — valla eelarvet kasutama volitatud isikud ehk eelarve vastutavad téitjad.
(Vallaasutuste juhid jne.)

4.3.2.1 Pearaamatupidaja raamatupidamistehingute kirjendajana ei saa olla volitatud isik.

4.3.2.2 Kui valla tootajate digused ja kohustused tulenevad Valla teistest digusaktidest ja/voi
ametijuhenditest, koostatakse nendest nimekiri tdidetavate funktsioonide viisi, kinnitatakse vallavanema
allkirjaga. Majandustehingute kirjendaja kohustus on kontrollida kirjendite koostamisel aktsepteerijate
vastavust nimetatud isikutele.

4.3.3 Kuludokumendi késitlemise protseduurid enne selle kirjendamist raamatupidamises ja tasumisele
andmist:

4.3.3.1 eelarve vastutav téitja voi muu volitatud isik kinnitab kuludokumendi aktsepteerimisel oma
allkirjaga, et:

1) dokument kajastab majandustehingut digesti,

2) dokumendil kajastatud kogused, hinnad ja muud tingimused vastavad eelnevalt sdlmitud lepingutele;
3) tehing on seaduspérane ja vajalik;

4) tehing on kooskélas eelarvega;

5) tehingu tingimused vastavad parimatele analoogsete tehingute tingimustele;

6) kokkulepete sdlmimisel on ldhtutud kokkuhoidlikkuse printsiibist.

4.3.4 Kuludokumentide aktsepteerimise kord:

4.3.4.1 amortisatsiooni kulu aktsepteeritakse pohivara soetamisel ja rekonstrueerimisel pShivaraobjektile
amortisatsiooninormi méiramisel ;



4.3.4.2 todtasu ja sellega kaasnevad maksukulud aktsepteeritakse tootaja todlevotmisel ja/voi tdiiendavate
tasude médramisel;

4.3.4.3 kuluarved, lao saatelehed, ettemaksud ja muud lepingute alusel majandustehinguna kirjendatavad
kuludokumendid aktsepteeritakse kuludokumendil;

4.3.4.4 kdibemaksu kulu aktsepteeritakse kuludokumendil “vaikimisi” koos kdibemaksu kulu pdhjustavate
kuludega;

4.3.4.5 erisoodustuse kulud ja nendest tulenevad maksukulud aktsepteeritakse kuludokumendil,
erisoodustusi pohjustavatest kuludest eraldi;

4.3.4.6 finantseerimistehingud aktsepteeritakse lepingute sdlmimisel v6i Valla digusakti vastuvtmisel.
Kui nimetatud haldusaktidest ei ndhtu kulude liigendus valla eelarveklassifikaatorite 15ikes,
aktsepteeritakse makse aluseks olevale dokumendid tdiendavalt;

4.3.4.7 todtajatele makstavate teenistus-ja todlahetuste, majanduskulude avansside ja muude ettemaksude
korral, kus tegelik kulude liigendus selgub hiljem, aktsepteeritakse esialgsed kulud parima teadmise
kohaselt ning kulude hilisemal tdpsustumisel tegelike kulude dokumentide pdhjal korrigeeritakse esialgset
aktsepti. Kui esialgne kulude aktsept vastab tegelike kulude dokumendil kajastatule, loetakse kulud
aktsepteerituks esialgse aktsepti jargi. Tegelike kulude dokumendile lisatakse koopia esialgset aktsepti
omavast algdokumendist voi viide raamatupidamiskirjendi numbrile ja kuupdevale, millise juures asub
esialgselt aktsepteeritud algdokument;

4.3.4.8 reguleerimis- ja paranduskannete aluseks olevatel raamatupidamisdienditel on kulude
aktsepteerimine ndutud juhul kui muutub eelnevalt aktsepteeritud kulude sisu ja/vdi summa valla
eelarveklassifikaatorite liigenduses ja nduete lootusetuks voi ebatdendoliselt lackuvaks hindamisest
tulenevate kulude korral. Muude raamatupidamismetoodilistest nduetest nagu varade véértuse
iimberarvutused, valuutakursimuutused jms tulenevate tehingute kirjendamisel méérab ja kinnitab oma
allkirjaga kdik kulude aktsepteerimisel ndutavad tunnused raamatupidamisdiendi koostanud isik.

4.3.5 Kulu kinnitamisega kuludokumendil annab eeclarve vastutava téitja voi muu volitatud isik ndusoleku
majandustehingu kirjendamiseks raamatupidamisarvestuses ja rahalise lilekande vormistamiseks.

4.3.6 Tuludokumendi aktsepteerib iildjuhul majandustehingu Kirjendaja.

0 4.4 Rabhaliste iilekannete - maksekorraldused pangale, koostamine ja kinnitamine

0]

4.4.1 Vallavanema kiskkirja voi korraldusega méératakse todtajad ja nende asendamise kord, kelle digus
ja kohustus on kinnitada maksekorraldused.

4.4.2 Maksekorralduse koostaja iilesanne on:

4.4.2.1 maksekorralduse aluseks olevate kuludokumentide maksetédhtaecgadest kinnipidamine;

4.4.2.2 kontrollida, et samade kuludokumentide alusel ei ole enne tasutud;

4.4.2.3 maksekorralduse koostamine ja kinnitamiseks esitamine.

4.4.3 Maksekorralduse kinnitaja iilesanne on:

4.4.3.1 kontrollida, et koostatud maksukorraldus vastab selle aluseks olevatele algdokumentidele;

4.4.3.2 kinnitada voi teostada makseprotseduur - sideseanss pangaga.

0 4.5 Majandustehingute kirjendamine ja aruannete koostamine

4.5.1 Majandustehingute kirjendajad on raamatupidaja {ilesandeid tditvad t66tajad, kelle kohustused
tulenevad ametijuhendist.

4.5.2 Majandustehingute kirjendamisel jargitakse raamatupidamise hea tava reegleid. Majandustehingute
kohta koostatakse raamatupidamiskirjendid nii, et oleks tagatud raamatupidamisandmete pShjal
koostatavad finantsaruanded, 1dhtudes alljargnevatest nduetest:

4.5.2.1 kontrollitakse, et algdokument vastab raamatupidamise seaduses ja kdibemaksuseaduses
kehtestatud nouetele, vajadusel tagastatakse dokument koostajale korrektse dokumendi saamiseks;
4.5.2.2 kontrollitakse, et kuludokument on kontrollitud ja kinnitatud vastavalt Eeskirja punktile 4.3,
vajadusel tagastatakse dokument korrektse aktsepti saamiseks;

4.5.2.3 kontrollitakse, et valla eelarveklassifikaatorite méddrang vastab kuludokumendi majanduslikule
sisule. Kui eelarveklassifikaatori médrang on vastuolus kuludokumendi jérgi méératletava
majandustehingu sisuga, informeerib majandustehingu kirjendaja sellest vastuolust kuludokumendi
kinnitajat. Korrektuur valla eelarveklassifikaatori mddramiseks tehakse kuludokumendil, kas kinnitaja
poolt voi majandustehingu kirjendaja poolt suusonalisel kokkuleppel kinnitajaga. Viimasel juhul tehakse
kirjendaja poolt vastav mérge algdokumendile “parandus kokkuleppel” - ...kuupdev, .... allkiri). Kui



kuludokumendi kinnitaja ja majandustehingu kirjendaja jddvad eriarvamusele, lahendab erimeelsuse
vallavanem;

4.5.2.4 kontrollitakse, et majandustehing ei ole varem kirjendatud ja kauba voi teenuse eest tasutud;
4.5.2.5 tagatakse, et akumuleerunud raamatupidamisandmete pohjal koostatud finantsaruanded vastavad
raamatupidamise hea tava reeglitele, baseeruvad algdokumentide jérgi sisestatud majandusinformatsioonil
ja on esitatud tihtaegselt neid ndudma Sigustatud isikutele.

4.5.3 majandustehingute kirjendamisel raamatupidamises kasutatakse, lisaks Valla digusaktiga kehtestatud
kontoplaanis raamatupidamiskontode laiendinamérgitud tunnustele, valla eelarveklassifikaatorite tunnuseid
jérgmiselt :

4.5.3.1 tulude raamatupidamiskontodele kirjendatud informatsioon - valla tulude klassifikaatorid, vajadusel
objekti, projekti, osakonna vms kood;

4.5.3.2 kulude raamatupidamiskontodele kirjendatud informatsioon - valla klassifikaatorid tegevusalade
jérgi; valla kulude Kklassifikaatorid majandusliku sisu jargi — artikkel, vajadusel objekti, projekti, osakonna
vms kood;

4.5.3.3 bilansikontodele (raamatupidamiskontode kontoliik 1 vdi 2) kirjendatud informatsioon:

4.5.3.3.1 investeeringud kontorithmade 154-157 kontodel — valla klassifikaatorid tegevusalade jargi; valla
kulude Kklassifikaatorid majandusliku sisu jargi — artikkel; vajadusel objekti, projekti, osakonna vms. kood;
4.5.3.3.2 finantseerimistehingutena késitletavate tehingute, milleks on laenude andmine ja vdtmine ning
nende eest tasumine ja lackumine, aktsiate, osade ja védrtpaberite ostmine ja emiteerimine ning nende eest
tasumine ja lackumine, kapitalirendi nduete voi kohustuste votmine ja kustutamine, faktooringtehingutest
tulenevate nduete ja kohustuste vdtmine ja kustutamine ning muud tehingud, milliseid ei kajastata
tulemiaruandes vaid nduete ja kohustuste suurenemise ja vidhendamisena - valla finantseerimistehingute
klassifikaatorid; vajadusel objekti, projekti, osakonna vms kood. Finantseerimistehingute haldamiskulud ja
saadud voi makstud intressid klassifitseeritakse tulude-kulude raamatupidamiskontodel.

4.5.3.4 Avaliku sektori iiksustelt ndutava eelarve kassalise tditmise tagamiseks vajalikku Valla rahakéibe
liigendust késitletakse Eeskirja punktis 4.6.

4.5.3.5 Teistel juhtudel valla eelarveklassifikaatoreid majandustehingute kirjendamisel raamatupidamises
ei kasutata.

4.5.4 Majandustehing kirjendatakse raamatupidamises tehingu tegeliku toimumise kuupédevaga. Kui
tehingu kuupédeva ei ole voimalik tdpselt méérata, kirjendatakse tehing selles kalendrikuus, millises see
toimus, vabalt valitud kuupdevaga. Algdokumendi koostamise ja/vdi majandustehingu pearaamatusse
kirjendamise kuupéev ei lange iildjuhul kokku majandustehingu kuupdevaga.

4.5.5 Raamatupidamiskirjendi aluseks olnud algdokumendi nimetus ja number kajastatakse
raamatupidamiskirjendis, tagamaks kirjendi ja algdokumendi seostatuse.

0 4.6 Rahakdiibe liigendamine

4.6.1 Valla rahaliste vahendite kdivet ja jadki kajastatakse pangakontodel kontoklassis 10. Rahaliste
vahendite jadke ja kéivet liigendatakse lisaks eelarveklassifikaatorite ja allikate tunnustega.

4.6.2 Rahakiibe informatsiooni korrektsuse tagamiseks on jargmised reeglid:

4.6.2.1 allasutustel on keelatud teha viljamakseid kassasse kogutud rahaliste vahendite arvel, v.a.
inkasseerimiseks kassasse voi arveldusarvele voi vajadusel vahendite tagastamiseks maksjale;

4.6.2.2 kogutud rahaliste vahendite tagastamisel maksjale on kohustuslik kasutada vastavate sissetulekute
liigendamisel kasutatud majandustehingute tunnuseid;

4.6.2.3 Kassale sularahalimiiti ei kehtestata.

0 4.7 Parandused raamatupidamiskirjendites ja registrites.

4.7.1 Paranduste tegemisel raamatupidamiskirjendites lahtutakse RPS §10 nduetest.

4.7.2 Parandusena kisitletakse eelneva raamatupidamiskirjendi mdjude elimineerimist nn. stornokandega
(samapidine vastandmaérkidega raamatupidamiskirjend), tagamaks vajadusel lisavéimaluse
majandusinformatsiooni analiilisimiseks kontokdivete vahendusel.

4.7.3 Paranduse raamatupidamiskirjendi tekstis on ndutav fikseerida parandatud raamatupidamiskirjendi
voi -kande number.

0 4.8 Raamatupidamisregistrid ja raamatupidamisdokumentide siistematiseerimine ja
sédilitamine

4.8.1 Valla majandusinformatsiooni to6tlemiseks kasutatavad tarkvarad seadistatakse nii, et sisestatavaid

majandustehinguid on voimalik esitada kas kronoloogilises (pdevaraamat) voi siinteetilises (pearaamat)



liigenduses. Valla raamatupidamisregistreid séilitatakse elektrooniliselt, eeldusel, et
raamatupidamiskanded, komplekteerituna nende aluseks olevate algdokumentidega, séilitatakse
paberkandjal.

4.8.3 Raamatupidamiskirjendite ja/vdi raamatupidamiskannete (kanne - Kirjendite kogum)
jarjekorranumbrid siistematiseeritakse seeriatesse. Soovituslikult siistematiseeritakse kirjendi- ja/voi
kandeseeriad jargmiselt:

4.8.3.1 ostuarvete kanded,;

4.8.3.2 majanduskulude kanded,;

4.8.3.3 tdoldhetuskulude kanded;

4.8.3.4 isikliku s6iduautokasutuse hiivitise kanded;

4.8.3.5 muude lithiajaliste kohustuste kanded;

4.8.3.6 seadusandlusest tulenevate kohustuste kanded;

4.8.3.2 miitigiarvete kanded,

4.8.3.3 pangaviljavitete kanded;

4.8.3.4 kassadokumentide kanded,;

4.8.3.5 palgakanded,;

4.8.3.6 pohivara soetamiste ja parenduste, amortiseerimise ja bilansist viljakandmise kanded;
4.8.3.7 muud kanded, sh. reguleerivad - ja paranduskanded.

Kuni Valla tarkvara tdiendusteni on aktsepteeritav ka teistsuguste kirjendi- ja/voi kandeseeriate méddramine
vo0i kandeseeriate puudumine.

4.8.4 Raamatupidamiskanded koos algdokumentidega siilitatakse kirjendi- ja/v3i kandeseeriate Viisi
avatud toimikutes.

4.8.5 Raamatupidamiskanded ja nende aluseks olnud algdokumendid koéidetakse kokku kannete voi
jérjestikuste kannete kogumi viisi. Kui algdokumentide lisamine kandele ei ole ratsionaalne (liiga
mahukas, dokument on algdokumendiks mitmetele raamatupidamiskannetele vms.), on
raamatupidamiskandel voi seda tdiendaval raamatupidamisdiendil ndutavad viited, millised véimaldavad
seostada raamatupidamiskannet ja algdokumente.

4.8.6 Raamatupidamiskanded, siistematiseerituna toimikutesse, paigutatakse nii, et oleks tagatud nende
kattesaadavus koigile majandusinformatsiooni todtlevatele ja -tarbivatele to6tajatele ning takistatud
juurdepais korvalistele isikutele.

4.8.7 Parast majandusaasta 10ppemist siilitatakse dokumente alljargnevas korras:

4.8.7.1 raamatupidamise algdokumendid - 7 aastat alates selle majandusaasta 16pust.
4.8.7.2 raamatupidamisregistrid, lepingud, raamatupidamise aruanded ja muud dokumendid,
mis on vajalikud majandustehingute arusaadavaks kirjeldamiseks revideerimise kdigus
(kirjavahetus deebitoridega, kreeditoridega, driplaanid jne.) - 7 aastat alates selle
majandusaasta 10pust

4.8.7.3 pikaajaliste kohustuste vdi digustega seotud dridokumendid - 7 aastat pirast nende
kehtimise tdhtaja moddumist

4.8.7.4 personalidokumendid — 50aastat arvates t6olepingu 1opetamisest

4.8.7.5  raamatupidamise sise-eeskirjad - 7 aastat parast nende muutmist v3i asendamist
4.8.7.6 Struktuurfondide vahenditest finantseeritud projektide algdokumente séilitatakse vastavalt
perioodi struktuurtoetuste seadusest tulenevatele tdhtacgadele:

Perioodi 2004-2006a struktuurfondide dokumentatsioon kuni 31.12.2015a.
Perioodi 2007-2013a struktuurfondide dokumentatsioon kuni 31.12.2025a
4.8.7.7 Aruandeperioodi raamatupidamise dokumentide hoidmise eest vastutab

pearaamatupidaja.

Eelmiste perioodide raamatupidamise dokumentide séilitamise eest vastutab tootaja, kelle ametiiilesannete
hulgas on arhiivi pidamine.



0 4.9 Dokumentide vormistamine ja majandustehingute kirjendamisele eelnevad toimingud

4.9.1 Uldised nduded

4.9.1.1 Majandustehingute aluseks olevate lepingute, tellimiskirjade ja muude majandustehingu
lahtimotestamiseks vajalike kokkulepete, koos kdigi majandustehingute mdistmiseks vajalike lisadega,
kéttesaadavus dokumentide koostajatele, kontrollijatele, kirjendajatele ja volitatud isikutele tagatakse
sisekorra eeskirjaga.

4.9.1.2 Valla aruandeperiood on kalendrikuu, see tdhendab, et koik eelmise kalendrikuu majandustehingute
aluseks olevad algdokumendid edastatakse raamatupidamiskirjendite koostamiseks hiljemalt jargmise kuu
18. kuupidevaks, tagamaks kogu kajastamisele kuuluva majandusinformatsiooni kirjendamise
raamatupidamises jargmise kuu 20. kuupédevaks.

Kui 20. kuupidev langeb puhkepievale, loetakse {ildjuhul 16pptéhtajaks jargmist toopédeva pérast
puhkepéevi.

4.9.2 Miiiigiarved

4.9.2.1 Miiiigiarved koostatakse operatiivandmete ja/voi lepingus kajastatu pohjal ja tingimustel. Koopiad
lepingutest edastatakse raamatupidamisele iihe toopédeva jooksul peale lepingu solmimist.Vastutav
isik vallasekretir. Operatiivandmed edastatakse raamatupidamisele seitsme t66pdeva
jooksul.Vastutavateks isikuteks allasutuse juhid, vallavanem v6i muu eelarve kasutamiseks volitatud isik.
4.9.2.2 Arvete vormistamisel jargitakse raamatupidamise seaduse ja kdibemaksu seaduse noudeid.
Erindue on kajastada arvel arve viiljastajale omistatud tehingupartneri koodi.

4.9.2.3 Arved koostatakse kahes eksemplaris, millest {iks jddb raamatupidamiskirjendi aluseks, teine
viljastatakse kliendile. Arvete koostamise digsuse, ja raamatupidamiskirjendi digsuse eest, vastutab arve
koostaja. Arve aluseks olnud algandmete digsuse eest vastutab lepingu kinnitaja ja/vdi operatiivandmete
esitaja.

4.9.2.4 Massteenuse, nditeks lasteaia tasu, kooli toitlustusteenus jms. osutamise eest fiiiisilistele isikutele
viljastatud, maksedokumentide alusel v3ib koostada koondarveid. Koondarvete koostamisel peab

olema tagatud viljastatud maksedokumentide ja koondarve seos ning seos laeckumiste ja koondarve vahel -
analiiiitilise ja siinteetilise arvestuse vastavus.

4.9.2.5 Koostatud ja kliendile védljastatud arveid korrigeeritakse voi tiihistatakse raamatupidamises
koostatud kreeditarvega, mille tekstist voi lisast ndhtub korrigeerimise pohjus.

Kreeditarvete koostamisel jargitakse tekkepdhisuse printsiipi.

4.9.3 Ostuarved

4.9.3.1 Kuludokumendi pdhjal Vallale vdetud kohustused realiseeritakse maksekorraldustega nende
maksetéhtajal vastavalt Eeskirja punktis 4.4 kirjeldatule.

4.9.4 Tootasu, puhkusetasu ja nendega kaasnevate maksude dokumendikiive

4.9.4.1 Tootasu arvestatakse raamatupidamises todtajale toole vormistamisel médratud palgaméérade ja
hilisemate palgamuudatuste, vallavanema voi alliiksuse juhi poolt padevuse piires méératud lisatasude ja
muude digusaktide alusel ning t6daja tabelite pohjal.

4.9.4.2 Tootasu arvestamiseks vajalikud téoajatabelid edastab ja andmete digsuse eest vastutab sisemises
toojaotuses nimetatud iilesandeid omav isik. To6tasu kantakse tdotaja arveldusarvele vastavalt sisekorra
eeskirjas kehtestatud reeglitele voi toolepingus sitestatatud tingimustele.

4.9.4.3 Puhkusetasu arvestatakse, kas kinnitatud puhkuse ajakava ja/voi asutuse juhi kirjaliku korralduse
alusel. Puhkusetasu vordsustatakse kdesoleva Eeskirja kontekstis todtasuga kui seda ei kisitleta eraldi.
Puhkustasu arvestatakse t6tajale soodsamal meetodil. Puhkusetoetuse arvestamise aluseks on Valla vastav
oigusakt (kehtetu)

4.9.4.4 Tootasu ja sellega kaasnevate maksude raamatupidamiskirjendite algdokumendina kasutatakse
palgaarvestaja poolt allkirjastatud, palgaprogrammi vastavaid koonddokumente v3i raamatupidamise
koondkande viljatriikki. Koondkande viljatriikist néhtub periood mille eest todtasu arvutati ning

tootasu ja maksude kulud, liigendatuna kulude kirjendamisel kasutatavate majandustehingute liigendamise
tunnuste viisi.

4.9.4.5 Tootasu ja arvestatud maksude kohta edastatakse tasu saajale tema ndudmisel diend.

4.9.4.6 Arveldustena todtajatega tootasu arvestamisel on aktsepteeritavad kinnipidamised ja juurdemaksed,
millised tulenevad Gdigusaktidest, kohtu téitelehtedest ja arveldustest tdoandjaga.

4.9.4.7 Tootasu ja tootasudega seotud maksude kajastamist raamatupidamisarvestuses kasitletakse Eeskirja
punktis 8.1.

4.9.5 Sularaha - toimingud ja dokumendikiive

4.9.5.1 Arveldusteks sularahaga seatakse sisse sularahakassa, mis peab olema lukustatav ja turvatud
ruumis.



4.9.5.2 Kassa on iildjuhul vaid sissemaksete kogumiseks. Viljamaksed kassasse kogutud rahaliste
vahendite arvel on lubatud ekslike lackumiste tagastamiseks ja inkasseerimiseks panka. Viljamaksed
muudel eesmérkidel on lubatud pangakontolt kassasse toodud rahaliste vahendite arvel.

4.9.5.3 Kassa sularaha jddgi suurus ei ole limiteeritud.

4.9.5.4 Sularaha kéive pangakonto ja kassa vahel kajastatakse raamatupidamiskirjendiga, kas ainult
pangaviljavdtete pohjal voi pangaviljavotete ja kassadokumentide pohjal.

4.9.5.5 Raha kogujatele véljastatakse sularahatehingute dokumenteerimiseks nummerdatud sissemaksu- ja
viljamaksukviitungid. Rikutud maksekviitungid kuuluvad tagastamisele nende viljastajale sagedusega
vahemalt kord kalendrikuus v&i uute nummerdatud maksekviitungite véljastamisel sagedamini.

4.9.5.6 Kassakdivet tdestav maksedokument vormistatakse tehingu toimumisel ning véljastatakse kliendile,
orderi teine osa

4.9.5.7 Viljaminekuorderil on lisaks kassapidajale ndutav juhi kinnitus ning nduetekohaselt vormistatud ja
vastavalt Eeskirja punktis 4.3 kirjeldatule aktsepteeritud (ei ole ndutav eksliku makse tagastamisel voi
sularaha pangakontole inkasseerimisel ja sotsiaaltoetuste véljamaksmisel) algdokument voi viited
algdokumendile, vdimaldamaks tuvastada viljamaksuorderi ja algdokumendi omavahelist seost.

4.9.5.8 Kassatehinguid tdestavate dokumentide pohjal koostatakse kuu 16pus koonddokument, kust néhtub
sularaha jdak kassas kuu alguseks, sissetulekud ja vdljaminekud maksedokumentide numbrite jarjestuses
ja sularaha jadk kassas kuu 16puks.

4.9.6 Viheviirtusliku vara ja pohivara dokumendikiive

4.9.6.1 Vallavanema késkkirjaga médratakse eelarve vastutavad téitjad, kelle digus ja kohustus on
vastutada varude, vidhevaértusliku vara ja pShivara (edaspidi vara) kasutamise ja sdilimise eest Kui
vallavara eest vastutavat isikut ei ole méddratud, on selle eest vastutav asutuse juht.

4.9.6.2 Varade eest vastutavate to6tajad kinnitavad vara vastutavale hoiule voi kasutusele votmist ja
andmist, teavad vara asukohta, informeerivad Valda vdi alliiksuse juhti vara purunemisest, kadumisest jms,
ning on tegevad varade inventuuride korraldamisel. Olenevalt vara liigist voib vastutaval to6tajal olla
tdiendavaid iilesandeid.

4.9.6.3 Viheviirtuslik vara, mis on asutuse tegevuseks soetatav inventar, mis ei vasta pdhivara tunnustele
(vara soetusmaksumuse alampiir 5000 eurot ilma kdibemaksuta) kantakse soetamisel kuluks, {ildjuhul
markeeritakse inventarinumbriga ja peetakse bilansivilist arvestust vastutajate viisi, asukohtade jérgi.
4.9.6.4 Varaobjektid maksumusega kuni 5000 eurot kdibemaksuta kantakse soetamisel Kuluks ja
kajastatakse bilansivélises arvestuses.

4.9.6.5 Viéhevéirtusliku vara vastuvotmine vormistatakse kas kuluarvel vdi vabas vormis koostatud
dokumendil.

4.9.6.6 Vihevairtuslik vara kantakse maha kui vajadus seda kasutada on kadunud, vara on muutunud
kasutamiskdlbmatuks, hdvinud v6i kadunud. Mahakandmiseks vormistatakse akt, millest ndhtuvad
varaobjektid , kogused, ja maksumused ning mahakandmise pdhjus ja info utiliseerimise kuuluvuse kohta).
Mahakandmise akti kinnitab allkirjaga inventuuri komisjon 4.9.6.7 Akti pdhjal eemaldatakse vara
kasutusest ning I0petatakse vara arvestus raamatupidamises ja varalise vastutaja juures. Kui mahakantud
vara omab kasutusvédrtust materjalina, vietakse see mahakandmise akti pohjal null védrtusega materjalina
lattu.

4.9.6.8 Pohivara (vara vairtusega 5000 EUR ilma kdibemaksuta) soetamisel, sh. etapiviisilisel soetamisel
ja rekonstrueerimisel, on raamatupidamiskirjendi koostamisel aluseks varaobjekti vastuvdtu akt, ostuarve
vOi muu varaobjekti kasutussevotmist kajastav dokument.

4.9.6.9 Kui pdhivara ehituse etapp valmib enne pdhivaraobjekti 10plikku valmimist ja voetakse kasutusse,
vormistatakse etapi kasutusele v3tmine ja alustatakse amortisatsiooni arvestamist.

4.9.6.10 Pohivara bilansist viljakandmisel seoses miitigiga jargitakse Valla digusaktiga kehtestatud
Vallavara kasutamise korda(korra puudumisel volikogus otsustuskorras). Varaobjekti véljakandmise
raamatupidamiskirjendi aluseks on tehingu toimumist tdestavad dokumendid.

4.9.6.11 Pohivara bilansist véljakandmisel seoses kdlbmatuks tunnistamise, hdvimise vdi muul pdhjusel
mahakandmisega ning pShivara asukoha muutusega jargitakse tehingu vormistamisel Valla digusaktiga
kehtestatud Vallavara kasutamise korda (korra puudumisel volikogu otsustuskorras. Materiaalselt vastutav
isik teeb volikogule sellekohase ettepaneku/avalduse voi inventuurikomisjoni poolt koostatakse akt ).
Sellekohane akt v3i otsus peab sisaldama mahakandmise pdhjust ja infot utiliseerimise kuuluvuse kohta.
4.9.6.12 Pohivara kasutusseandmisel jérgitakse Valla digusaktiga kehtestatud Vallavara kasutusse andmise
korda(korra puudumisel volikogu otsustuskorras).Pohivarad, mille kasutusseandmise tingimused vastavad



RTJ 9 “Rendiarvestus” jérgi kapitalirendi tunnustele, kajastatakse bilansis kapitalirendi ndudena.

Pohivaraobjekti kapitalirendi ndudeks timbervormistamine toimub vara {ileandmise akti alusel.

4.9.7 Avansid ja aruandekohustuslike isikute aruanded

4.9.7.1 Aruandekohustuslik isik on Valla td6taja, kes avansina saadud rahaliste vahendite voi asutuse

krediitkaardi kasutamisest tulenevalt on kohustatud esitama kuludokumendid tehtud kulude tdestamiseks ja

tagastama saadud rahaliste vahendite jaagi.

4.9.7.2 Aruandekohustuslikud isikud, kellele tehakse avansilisi makseid voi viljastatakse krediitkaart,

maédratakse allasutuse juhi voi vallavanema késkkirja voi korraldusega.

4.9.7.3 Aruandekohustuslikud isikud omavad asutuse nimel kulutuste tegemiseks krediitkaarti voi kantakse

rahalised vahendid iildjuhul avansina nende arveldusarvele.

4.9.7.4 Avansina kantakse aruandekohustusliku isiku arveldusarvele summa, mis eeldatavalt katab tihe

kalendrikuu kulude tegemise vajaduse. Lahetuskulude avansi suurus arvutatakse ldhetuse kestusest ja

sihtpunktist ldhtuvalt.

4.9.7.5 Majanduskulude avansi kasutamise aktsepteeritud aruanne, kust ndhtub aruandva isiku kdsutuses

oleva avansi jadk aruandeperioodi alguses, kulud valla eelarveklassifikaatorite liigenduses, avansi jadk

aruandeperioodi 16puks, kuludokumentid millele on lisatud kulu tdendavad algdokumendid.

4.9.7.6 Krediitkaardi kasutamise kuluaruanne on, kas aktsepteeritud kuludokument voi kuludokumentide

pohjal koostatud, aktsepteeritud kuluaruanne.

4.9.7.7 Majanduskulude- ja krediitkaardi aktsepteeritud aruanded esitatakse raamatupidamisse kirjendite

koostamiseks kalendrikuule jargneva kuu viie to6pdeva jooksul voi tdiendava avansisumma taotlemisel.

4.9.7.8 Lihetuskulude avansi aruanne koos lisatud kuludokumentidega esitatakse raamatupidamisse

kontrollimiseks ja seejirel aktsepteerimiseks kehtestatud vormi kohaselt hiljemalt viiendal toopéeval

lahetuse 10pptihtajast arvates.

4.9.8 Muude varadega seotud toiminguid ja dokumendikiivet Kisitletakse Eeskirja punktides 9.1. -9.4.

4.9.9 Oigusaktidest tulenevad sotsiaaltoetused

4.9.9.1 Sotsiaaltoetuste maksmise kohustus esitatakse raamatupidamisele vallavalitsuse korraldustega voi
sotsiaalosakonna poolt esitatud muu dokumendi alusel mis vastavad “Ruhnu valla eelarvest
sotsiaaltoetuste mddramise ja maksmise korrale” ja “Toimetuleku ja toimetuleku vahenditest
tdiendavate toetuste maksmise korrale” v korrale.

4.9.9.2 Sotsiaaltoetustest tiitelehtede alusel kinnipidamised esitab raamatupidamisele sotsiaaltod eest
vastutav isik ning vastutab nende andmete digsuse eest.

4.9.9.3 Hooldajatoetustega kaasneva sotsiaalmaksete kohustuse (Maksuameti poolse ESD vormi) andmed

esitab raamatupidamisele sotsiaato0d eest vastutav isik ning vastutab nende andmete digsuse eest.

5. Peatiikk
AVALIKU SEKTORI SISESTE MAJANDUSTEHINGUTE KIRJENDAMISE POHIMOTTED

0 5.1 Uldpdohimétted

5.1.1 Avaliku sektori tiksuste vaheliste varade, kohustuste, tulude ja kuludega toimunud tehingute
eristamist teostatakse tehingupartneri koodi jargi. Lisaks sellele on kontoplaanis kontod sagedamini
esinevate omavabheliste tehingute eristamiseks.

5.1.2 Tehingupartnerite koodid on moodustatud jargmiselt: koodid algusega 001-799 kuuluvad avaliku
sektori konsolideerimisgrupi ja sidusiiksustele ning koodid algusega 800-999 iilejainud isikutele.

Koodi esimesed kolm kohta niitavad avaliku sektori konsolideerimisgrupi iiksuse konsolideerimisgruppi.
Iga riigi raamatupidamiskohustuslane ja kohaliku omavalitsuse iiksus ning nende haldusalasse kuuluv
asutus omavad erinevat koodi ja nende konsolideerimisgrupi iiksuste koodid algavad sama kolmekohalise
koodiga.

Koodi neljas number nditab konsolideerimisgrupisisese iiksuse liiki:

0 - riigiasutused;

1 — kohaliku omavalitsuse iiksused;

2 — valitsussektorisse kuuluvad muud avalik-6iguslikud juriidilised isikud;

3 — valitsussektorisse kuuluvad sihtasutused:;

4 — tiitarettevotjad;

5 — muud valitseva moju all olevad valitsussektorisse mittekuuluvad avalik-6iguslikud juriidilised isikud,
sihtasutused ja mittetulundusiihingud.

Sidusiiksuste tehingupartneri koodi tunnuseks on koodi neljas number:

6 — sidusettevotjad,



7 — muud olulise mdju all olevad sihtasutused, mittetulundusiihingud ja avalik-Giguslikud juriidilised
isikud.

5.1.3 Avaliku sektori tiksuste omavahelisi tehinguid tehakse ja kirjendatakse raamatupidamises iildjuhul
samadel tingimustel mis kehtivad avaliku sektori vélistele tehingutele. Konsolideerimiseks on vajalik, et
arved, teatised vms alusdokumendid oleksid vormistatud nii, et tehingu vastaspool saaks aru, millistel
kontodel ja millises aruandeperioodis on dokumendi koostaja tehingut kajastanud ning milline on
dokumendi véljastaja tehingupartneri kood.

6. Peatiikk

TEGEVUSTULUD ( v.a. toetused ja siirded)

0 6.1 Uldp6himétted

6.1.1 Tuluna kisitletakse ainult sellist majanduslikku kasu, mille saajaks on Vald.

6.1.2 Kdik kogutud tulud, millised on késitatavad vallacelarve tuludena kajastatakse raamatupidamises
tekkepohiselt.

6.1.3 Tulud ja kulud, millised tulenevad lepingutest, mis on sdlmitud tingimustel, kus kumbki lepingu
osapool ei tasu teisele osutatud teenuste eest voi tasub osutatud teenuse vorra vahem, kajastatakse
raamatupidamisarvestuses nii tulud kui kulud tdismahus. Tasaarveldus kajastatakse raamatupidamises
kandega D kohustus (kontoklass 20) K noue (kontoriihm 103). Kajastamise aluseks on leping ja/voi
lepingu pohjal vormistatud raamatupidamisdiend voi arve.

6.1.4 Tulude tekkepdhiseks kajastamiseks raamatupidamises, juhindutakse alljargnevast:

6.1.4.1 vallavanema, vallaasutuse juhi voi muu volitatud eelarve kasutaja kohustus on edastada arvete
koostajale vajalik informatsioon, ( vdib olla ka suusdnaline), seitsme toOpdeva jooksul peale tehingu
toimumist. Koopiad lepingutest edastatakse raamatupidamisele {ihe toopéeva jooksul peale lepingu
s0lmimist. Vastutav isik vallasekretir;

6.1.4.2 massteenusest nagu nditeks lasteaiatasud, koolitoit jms tulenevate tuludega kaasnevate nduete
analiiiitilise arvestuse ning analiiiitilise ja silinteetilise arvestuse andmete vordlemiseks esitab lasteaia
tootaja, kooli direktor vastavad tabelid (sisaldavad Opilaste/laste kohalkdimise-, toidupdevi vm infot, mis
vajalik miiligiks) jargneva kuu 10-ndaks kuupdevaks voi kogub ise tasud lastevanematelt ja teeb valla
arvelduskontole iilekande voi tasub kogutud sularaha valla to6taja kétte summa valla arvelduskontole
kandmiseks.

0 6.2 Maksutulud

6.2.1 Riiklikest maksudest, sh. fiilisilise isiku tulumaks ja maamaks, tulenevad Valla tulud kajastatakse
raamatupidamisarvestuses tekkepohiselt, Maksuameti igakuiste aruannete pShjal, vottes arvesse tulud
ja nduded Maksuametile raamatupidamiskirjenditega:

6.2.1.1 Nouete arvessevotmisel

D nduded (kontogrupp 1020) K tulud (kontoklass 30);

6.2.1.2 Laekumisel pangakontole

D pank (kontogrupp 1001) K tulud (kontoklass 30);

6.2.2.3 Perioodi 16pul korrigeeritakse Maksuameti teate alusel tekkepdhist nduet

D/K nduded (kontogrupp 1020) D/K tulud (kontoklass 30).

6.2.2 Kohalikest maksudest tulenevad Valla tulud kajastatakse kontoklassis 30.

o] 6.3 Loivad

6.3.1 Tulu I16ivudest vietakse tekkepdhiselt arvele ja koostatakse raamatupidamiskirjendid:

6.3.1.1 lackumisel pangakontole voi kassasse, vastavalt
D kassa/pank ( kontogrupp 1000) 16ivu tulud (kontoklass 30);

0 6.4 Trahvid

6.4.1 Tulu trahvidest kajastatakse tekkepohiselt. Trahvid voetakse tekkepohiselt arvele nende
véljakirjutamisel, koostades raamatupidamiskirjendid:

6.4.1.1 ndude arvessevotmisel

D trahvinduded (konto 102090) K trahvid (kontogrupp 3880);

6.4.1.2 laekumisel

D kassa/pank ( kontogrupp 1000) K trahvinduded (konto 102090).



0 6.5 Toodete ja teenuste miiiik ja muud tulud

6.5.1 Tulusid toodete ja teenuste miiligist kajastatakse tekkepdhiselt kontorithmas 322 ja 323, liigendatuna
asutuste pShiméaruse voi pohikirjalisest tegevuse jéargi (nt tulu tervishoiust kontogrupp 3223, tulu
haridusalasest tegevusest, kontorgrupp 3220). Kui osutatakse ka mittepShimédrusejargseid teenuseid,
kajastatakse see tulu vastavalt majanduslikule sisule, nt haridusasutuse mitteeluruumide rent kontol
323320 jne.

6.5.2 Tulu kirjendatakse raamatupidamises tildjuhul arve alusel jargmiselt:

6.5.2.1 ndude arvessevotmisel

D nduded miiiidud toodete ja teenuste eest (kontogrupp 1030)

K tulu (kontorithm 322)

6.5.2.2 laekumisel

D kassa/pank ( kontogrupp 1000) K nouded (kontogrupp 1030).

6.5.3 Pd&hivarade miiiiki késitletakse Eeskirja punktis 9.8.5.

0 6.6 Kahjutasude, hiivitiste ja viiviste tulu

6.6.1 Kahjutasusid, hiivitisi (v.a. kindlustuspoliisidel pdhinevad kindlustushiivitised), viiviseid
pohitegevusest (kontogrupp 3888) voib, tulenevalt nende hinnanguliselt madalamast laeckumise
toendosusest, kajastada kassapShiselt. Kui nimetatud tulude saamiseks vormistatakse teisele osapoolele
arve, kajastatakse ndue ja tulu arvestuses tekkepohiselt.

0 6.7 Finantstulud/kulud

6.7.1 Finantstulude ja -kuludena késitletakse finantsinvesteeringutelt teenitud vdi makstud intresse, saadud
dividende, finantsinvesteeringute miitigi tulemit ja valuutakursi kasumeid-kahjumeid. Finantstulu ja kulu
kajastatakse raamatupidamises tekkepohiselt kontoklassis 65.

6.7.2 Intressitulu nduetelt, laecnudelt ja finantsinvesteeringutelt arvestatakse vastavalt teise osapoolega
solmitud kokkulepetele ja kajastatakse arvestusperioodis, mille eest intress arvestatakse (intressi tasumise
tdhtajad ei lange {ildjuhul arvestusperioodi).

6.7.3 Dividenditulu kajastatakse driiihingu iildkoosoleku otsuse pdhjal

6.7.4 Valuutakursi muutuste moju vietakse raamatupidamises arvesse tehingute tegemisel jooksvalt ning
aruandeaasta 16pus bilansi koostamisel, kasutades Eesti Panga kurssi tehingu ja bilansipdeval. Valuutakursi
kasumid kahjumid finantsvaradelt kajastatakse saldeeritult kontol 655700. Valuutakursi kasumid kahjumid
pohitegevusest kajastatakse saldeeritult kontol 608000.

7. Peatiikk
SAADUD JA ANTUD TOETUSED

0 7.1 Toetuste liigid

7.1.1 Toetustena kisitletakse raamatupidamises antud vdi saadud vahendeid tegevuskuludeks voi
kapitalikuludeks, millised ei kuulu tagastamisele ja millised jagunevad jargmisteks liikideks:

7.1.1.1 seadusejirgsed toetused - regulaarsed toetused, mille suurust ja toetuse saajaid ei otsustata iga kord
eraldi, vaid mis on ettendhtud Gigusaktiga. Sellised toetused on néiteks sotsiaaltoetused,;

7.1.1.2 Sihtfinantseerimine — sihtotstarbeliselt antud ja teatud tingimustega seotud toetused, mille korral
kasutatakse neid ainult teatud kulutuste katteks voi teatud tingimuste tagamiseks. Sihtfinantseerimine
jaguneb sihtfinantseerimiseks tegevuskulude katteks ja sihtfinantseerimiseks investeeringute katteks ning
vélisabiks ja kaasfinantseerimiseks.

7.1.1.3 subsiidiumid - toetused ettevatlusega tegelevatele isikutele eesmirgiga mojutada nende
tootmistaset, hindu voi kompenseerida tootmisteguritega seotud kulusid.

Pohivara soetamiseks antud toetusi kajastatakse sihtfinantseerimisena;

7.1.1.4 Mittesihtotstarbelised finantseerimised — ilma sihtotstarvet mddramata ja eritingimustega sidumata
antud toetused.

7.1.2 Toetuse liigi ning saamise ja aruande vormi ja tingimused médrab toetuse andja. Toetuse andmisel
lahtutakse igal konkreetsel juhul sdlmitud lepingus voi muus kirjalikus kokkuleppes fikseeritud
tingimustest, mida andja saaja aruannete pdhjal kontrollib.



0 7.2 Toetuste kajastamise iildp6himétted

7.2.1 Sihtfinantseerimise kajastamisel 1dhtutakse RTJ 12 “Valitsusepoolne abi” toodud pdhimdtetest,
kasutades brutomeetodit.

7.2.2 Toetusi kajastatakse bilansis iildjuhul varasemalt, kas raha iilekandmisel voi lackumisel voi toetuste
tekkepdhisel kuupéeval (lackumise aluseks olevate tingimuste tditmisel, st toetuse andjale esitatud
maksetaotluse aktsepteerimise kuupéeval). Plaanitud, kuid lackumata toetussummasid, millega seotud
kulusid ei ole tekkinud, bilansis ei kajastata.

Samuti ei kajastata bilansis toetuste andmiseks voetud kohustusi, kui viljamakseid ei ole tehtud ega
toetuste saamise aluseks olevaid tingimusi tdidetud.

Toetuste andmiseks voetud kohustusi (sdlmitud lepingutes ette ndhtud véljamaksmata summasid)
kajastatakse bilansivéliste kohustustena (911010) ning vetud bilansivéliste kohustuste katmiseks
saadaolevaid summasid bilansiviliste nouetena (912010).

7.2.3 Tuludes ja kuludes kajastatakse toetusi, jalgides tekkepohisuse ning kulude ja tulude vastavuse
printsiipi.

7.2.4 Kui toetus kehtestatakse teatud perioodi eest (néiteks perioodilised sotsiaaltoetused), siis kajastatakse
toetus kuluna (lackunud toetusavalduste pohjal) sellel kuul, mille eest see oli ette ndhtud.
Raamatupidamises kajastatakse tuluna seda osa sotsiaaltoetuste vahenditest, mida Vallal on 6igus saada
riigieelarvest (D ndue riigieelarvele K tulu) selles perioodis, millal ndue tekkis.

7.2.5 Kui sihtfinantseerimisega kaasneb kaasfinantseerimine, mille puhul kaasfinantseerija on tihtlasi abi
saaja, siis ei kajastata seda kaasfinantseerimisena (st ei kanna kaasfinantseerimise vahendeid enda
raamatupidamises sihtfinantseerimise kuluks ja saadud kaasfinantseerimiseks passivas) vaid tegelike
kuludena vo&i pdhivara soetusena. Kui kaasfinantseerija ei kanna abi saajale iile raha, vaid
kaasfinantseerimiseks loetakse tema poolt tehtud teatud kulutused (nditeks palgakulud, amortisatsioon
jms), siis ei kajasta kaasfinantseerija seda kaasfinantseerimisena, vaid vastavalt tegelike kulutuste
majanduslikule sisule.

7.2.6 Kui toetuse andja ja saaja on mdlemad avaliku sektori litkkmed, kooskdlastatakse omavahel toetuse
liikk ning tekkepdhiste kannete kuupédevad. Kui toetus antakse ja saadakse vahendaja kaudu, kajastavad nii
toetuse andja kui saaja tehingupartnerina vahendajat.

0 7.3 Sihtfinantseerimine tegevuskuludeks

7.3.1 Tegevuskulude katteks saadud sihtfinantseerimise kajastamisel ldhtutakse tulude ja kulude vastavuse
printsiibist. Sihtfinantseerimist kajastatakse tuluna kontorithm 350 hetkel, kui selle lackumine on kindel
(maksekorraldus on andja voi vahendaja poolt aktsepteeritud), iiksus on tditnud

sihtfinantseerimisega seonduvaid lisatingimusi ning teinud kulutused, mille hiivitamiseks antud toetus on
moeldud.

7.3.2 Kui tegevuskulude sihtfinantseerimise vahendid on lackunud, kuid mdned nende kasutamisega
seotud tingimused on veel tditmata, kajastatakse saadud vahendeid bilansikontol (203850 ja 203855). Kui
kulutused on tehtud ja sihtfinantseerimise maksetaotlus on aktsepteeritud, kuid see on veel lackumata,
kajastatakse sihtfinantseerimine tuluna (kontoriihm 350) ja ndudena (bilansikontod 103550 ja 103555),
juhul kui saaja hinnangul on lackumine tdenéoline, ehkki maksekorraldus ei ole andja voi vahendaja poolt
aktsepteeritud.

7.3.3 Tegevuskulude katteks saadud ja antud sihtfinantseerimist vdib kajastada arvestuse lihtsustamise
eesmargil lackumisel koheselt tuluna ja iilekandmisel koheselt kuluna, kui lepingujargne summa on
viiksem pohivara kapitaliseerimise alampiirist. Avaliku sektori sisese sihtfinantseerimise korral lepivad
pooled kajastamise viisi eelnevalt omavahel kokku.

0 7.4 Sihtfinantseerimine pohivara soetamiseks

7.4.1 Toetust loetakse pohivara sihtfinantseerimiseks juhul, kui selle kasutamise pdhitingimuseks on
kindlaksmaératud pdhivara ost, ehitamine v6i muul viisil soetamine.

Avaliku sektori liksustelt saadud pohivara sihtfinantseerimist kajastatakse toetuse saamise tekkepohisel
momendil tuluna kontogrupis 3502.

7.4.2 Juhul, kui sihtfinantseerimine on kiill lackunud, kuid moned selle kasutamisega seotud tingimused on
veel tiitmata, kajastatakse saadud vahendeid bilansikontol (203856 ja 203857). Kui kulutused on tehtud ja
sihtfinantseerimise maksetaotlus on aktsepteeritud, kuid see on veel laeckumata, kajastatakse
sihtfinantseerimine kohustusena (kontoriihm 257) v6i tuluna (kontogrupp 3502) ja ndudena (bilansikontod
103556 ja 103557).



0 7.5 Sihtfinantseerimise vahendamine

7.5.1 Kui sihtfinantseerimisega kaasneb saadud vahendite vahendamine andja ja I0ppkasusaaja vahel,
kajastab vahendaja saadud ja edasiantud sihtfinantseerimise vahendeid oma raamatupidamises tulude ja
kuludena, vottes aluseks 10ppkasusaaja teatisi tehtud kulude kohta.

Vahendajate sihtfinantseerimisega seotud kulud ja tulud kajastatakse spetsiaalsetel vahendajate kontodel
(tulud 350010, 350030,350130 ja kulud 450010, 450030, 450130, 450230, 450330).

7.5.2 Kui vahendaja saab edasiantavad vahendid enne kasusaaja teatise omamist, kajastab ta saadud
vahendid ettemaksuna kontodel (203850, 203855).

7.5.3 Kui vahendaja aktsepteerib kasusaaja maksetaotluse ja kannab vahendid iile enne nende lackumist
vahendajale, kajastab vahendaja neid nGudena toetuse andja vastu (103550, 103555), kusjuures kasusaajalt
saadud teatiste pohjal on tekkepohine periood saabunud, ning kajastab vahendeid sihtfinantseerimise
vahendamise kuludes ja tuludes. Kui vahendaja kannab vahendid 10ppkasusaajale iile enne tekkepShise
perioodi saabumist (kasusaaja ei ole koiki sihtfinantseerimise tingimusi tditnud), kajastab vahendaja antud
toetusi ettemaksena saajale (103850, 103855) ning kustutab ettemakset kasusaaja teatiste pdhjal, kandes
antud ettemaksud sihtfinantseerimise vahendamise kuluks ja vahendite andjalt saadud sihtfinantseerimise
ettemaksed sihtfinantseerimise vahendamise tuluks.

7.5.4 Kui vahendaja vastutab toetuse andja ees saaja-poolsete lepingutingimuste tditmise ja raha sihipdrase
kasutamise eest, siis vOtab vahendaja lepingu rikkumise selgumisel arvele tagasindude (103650) siiiidlase
vastu ja tagasimaksekohustuse (203650) toetuse andja ees.

0 7.6 Mittesihtotstarbeline finantseerimine

7.6.1 Mittesihtotstarbeliseks finantseerimiseks loetakse toetust juhul, kui selle kasutamine ei ole seotud
mingite piiravate tingimustega ning toetuse andja ei ndua saajalt tdiendavaid aruandeid tingimuste tditmise
kohta. Mittesihtotstarbelist finantseerimist kajastatakse tuluna (saaja) kontorithmas 352 ja kuluna (andja)
kontoriihmas 452 hetkel kui toetus on lackunud.

0 7.7 Mitterahaline sihtfinantseerimine

7.7.1 Mitterahalist sihtfinantseerimist kajastatakse analoogiliselt rahalise sihtfinantseerimisega saadud vara
oOiglases védartuses, juhul, kui see on usaldusvaérselt hinnatav. Kui saadud vara diglane véértus ei ole
usaldusvairselt hinnatav, siis vara kohta rahalisi raamatupidamiskandeid ei tehta.

7.7.2 Mitterahaline sihtfinantseerimine vdib kaasneda vélisabi saamisega juhul, kui toetus kantakse otse
iile hankijale. Sel juhul vdetakse sihtfinantseerimine arvele vahendaja vi toetuse andja teatise alusel
maksetaotluse aktsepteerimise kuupédeval. Avalikku sektorisse kuuluvad vahendajad on kohustatud
sihtfinantseerimise iilekandmisel hankijale informeerima toetuse 16ppkasusaajat maksetaotluse
aktsepteerimisest ja lilekandest hiljemalt {ilekande tegemisele jirgneva kuu 5. kuupéevaks.

o] 7.8 Oigusaktidest tulenevad sotsiaaltoetused

7.8.1 Sotsiaaltoetuste maksmise kohustus esitatakse raamatupidamisele vallavalitsuse korraldustega voi
sotsiaalosakonna poolt esitatud muu dokumendi alusel mis vastavad “Ruhnu valla eelarvest sotsiaaltoetuste
madramise ja maksmise korrale” ja “Toimetuleku ja toimetuleku vahenditest tdiendavate toctuste
maksmise korrale” vim korrale.

7.8.2 Hooldajatoetustega kaasneva sotsiaalmaksete kohustuse (Maksuameti poolse ESD vormi
)andmed esitab raamatupidamisele sotsiaaltod eest vastutav isik ning vastutab nende andmete digsuse eest.
7.9 Struktuuritoetus

Struktuuritoetus on vastavalt struktuuritoetuse seadusele rahaline abi, mida antakse
struktuurifondide ja Uhtekuuluvusfondi vahenditest vdi Eesti riigi poolt nende vahendite
kasutamise kaasrahastamiseks sihtotstarbeliselt eraldatavatest taiendavatest vahenditest.
Struktuuritoetuse saamisel lahtutakse vastavalt antud struktuuritoetuse kehtivale korrale.

7.9.1 Projekti kulude eristamine organisatsiooni raamatupidamises

Vastavalt kehtestatud korrale on toetuse saaja kohustatud eristama toetuse kasutamisega seotud
kulud oma raamatupidamises muudest kuludest ning kulusid kajastavad kulu- ja
maksedokumendid muudest kulu- ja maksedokumentidest. Projekti jooksul teostatud tehinguid
peab olema vdimalik tdendada nende aluseks oleva dokumentatsiooniga. Dokumentidel mérgitud
kulud peavad vastama labiviidud toimingute mahule ja sisule ning olema projektiga seotud ning



kooskdlas digusaktidega (raamatupidamise seadus, riigihangete seadus, té6lepingu seadus,
voladigusseadus, kaibemaksuseadus, tulumaksuseadus jne).

Samuti tuleb jalgida, et rakendusiiksusele aruandluses esitatavad dokumendid oleksid identsed
nendega, mis sdilitatakse toetuse saaja raamatupidamises, ning et aruandluses esitatud andmed
Uhtiksid toetuse saaja raamatupidamise andmetega.

Raamatupidamistarkvaras lisatava tunnuse kaasabil eristatakse projekti kulud (nii pdhivara kui
tegevuskulu):

e Projekti abikdlbulikud kulud(toetusest ja abikdlbulikust omafinantseeringust makstud);
e Projekti mitteabikdlbulikud kulud

8. Peatiikk
TEGEVUSKULUD

0 8.1 Toojoukulud

8.1.1 To6joukulusid ja to6jouga seotud maksukulusid kajastatakse tekkepohiselt kontoklassis 50
detailiseerituna, arvestades avaliku sektori informatsioonivajadust.

To66j0uga seotud kulude (v.a. erisoodustused) puhul kasutatakse tehingupartnerina alati fiitisilise isiku
tehingupartneri koodi (800699 v6i 9006xx). Bilansikontodel kontogruppides 1037 ja 2030 kasutatakse alati
Maksu-ja Tolliameti tehingupartneri koodi.

8.1.2 Todtasult arvestatud maksude kajastamiseks, millised muutuvad kohustuseks Maksuameti ees tootasu
véljamaksmise kuul, milline ei tarvitse {ihtida to6tasu véljateenimise kuuga, on aktsepteeritavad kaks
arvestusmeetodit:

8.1.2.1 t66joukuludest kinni peetud ja todandja maksuna kuluks kantud maksud kajastatakse to6tasu
arvestamisel maksukohustustena (kontogrupp 2030). To6tasult, mis makstakse vélja jargmisel kuul,
arvestatud maksud eristatakse 2030 kontogrupi kontodelt ja kajastatakse deklareerimata maksukohustusena
(kontogrupp 2020). Té6tasu viljamaksmise perioodis kantakse deklaratsioonide (vdi deklaratsioonil
pohineva diendi) pShjal kontogrupis 2020 kajastatud maksud tagasi kontogrupi 2030 kontodele;

8.1.2.2 toojoukuludest kinnipeetud ja tddandja maksuna kuluks kantud maksud kajastatakse algselt
kontogrupis 2020, kust deklaratsioonide (voi deklaratsioonil pohineva diendi) pohjal kantakse td6tasu
viljamaksmise perioodis kontogrupi 2030 kontodele.

8.1.3 Puhkusetasu ja puhkusereservi arvestuses on aktsepteeritavad kaks arvestusmeetodit:

8.1.3.1 puhkusetasu kohustust arvestatakse regulaarselt, kirjendades igas kalendrikuus vastavalt
kontogruppide 5000 ja 5060 puhkusetasu kontode deebetisse ja kohustuse konto (202010) kreeditisse
tekkinud puhkusetasu kohustuse osa. Puhkusetasu viljamaksmisel debiteeritakse puhkusetasu ja sellega
seotud arvestatud maksukulu osas puhkusetasu kohustust. Aasta 16pul inventeeritakse puhkusetasu
kohustuse konto jdéki, suurendades voi vihendades aruandeaasta viimase kuu puhkusetasu ja sellega
seotud maksukulusid kontogruppides 5000 ja 5060;

8.1.3.2 tegelik puhkusetasu ja sellelt arvestatud maksukulu kajastatakse viljamaksmisel ettemaksuna,
periodiseerides selle nendesse kuudesse, milliste eest oli tasu arvestatud,;

8.1.3.3 aruandeaasta 10pus viiakse 14bi kasutamata puhkusepéevade ja vdljamaksmata puhkusetasu
timberhindlus, vottes nimetatud korrektuuri aluseks jargmiseks aastaks kinnitatud ametikohtade
palgaméirad. Viljamaksmata puhkusetasu ja sellega seotud maksukulude ning puhkusetasu kohustuse
korrigeerimine, kajastatakse 16ppenud aruandeperioodi viimase kalendrikuu (puhkusetasu kontod grupis
5000 ja sellega seotud maksukulude - kontogrupp 5060) kulude suurenemise voi vihenemisena.

8.1.4 Puhkusetoetus ja sellega kaasnevad maksud kajastatakse kuluna kalendrikuus, millises puhkus algas.
8.1.5 Muud iihekordsed toetused Valla to6tajatele (nt matusetoetused vims) ja nendega kaasnevad maksud
kajastatakse kuluna nende véljamaksmise kalendrikuus kui tekkepdhist momenti ei ole voimalik méérata
teisiti.

8.1.6 Hiivitised todlepingu 1dpetamisel kajastatakse iildjuhul kuluna té6lepingu lopetamise hetkel,
soltumata sellest, millal tegelikult vastav hiivitis vélja maksti. Kui td6andja oli varem avalikustanud
to6tajatega seotud kohustusi (nt kavatsus 1dpetada jairgmise aasta alguses mingi mittevajaliku teenuse
pakkumine, koondades selle kavaga seoses olulise hulga t66tajaid), mis tingisid eraldise moodustamist,
lahtutakse RTJ-s 8 kehtestatud pohimdtetest.



8.1.7 Toojoukuluna kisitletavaid erisoodustuste ja nendelt arvestatud maksukulusid kajastatakse
kontogruppides 5050 ja 5060.

Kui kuludokumendil ei ole voimalik tdpselt madratleda erisoodustuste kulude arvestamiseks vajalikke
proportsioone, kasutatakse erisoodustuste ja nendelt arvestatavate maksukulude arvestamisel proportsiooni
30% (maksustatav) ja 70 % (mittemaksustatav).

8.1.8 Muud tootajatega seotud arveldused kajastatakse jargmiselt:

8.1.8.1 Toosuhtes olevate isikute eest tasutud, nende poolt asutusele kompenseeritavad kululimiite
iiletavad summad kajastatakse raamatupidamisiiksustes, edasiantavate kuludena ja tuludena kulude
edasiandmisest (konto 323900) vdi kulude- ja kuluvihenduse meetodi vahel. Ulelimiidiliste kulude
kassaline kompenseerimine toimub samade pangakontode vahendusel, milliste vahendusel toimusid
esialgsed kassalised kulud. Kompenseerimisel palgamaksete vahendusel korrigeeritakse
raamatupidamisdiendi alusel kassakulude liigendust.

8.1.8.2 tooandja kulud t66votja haigustoetuse ja ametipalga vahe kompenseerimisel kajastatakse hiivitiste
kontol (kontoriihm 500) vastavalt t66taja kategooriale kui kompensatsiooni saaja on t6ovotja.

8.1.8.3 tdoandja kulud to6votja haigustoetuse ja ametipalga vahe kompenseerimisel kajastatakse
kahjutasude ja viiviste kontol 608010 kui késitletavad kulud kuuluvad kompenseerimisele

8.1.8.4 seaduse nduetest tulenevaid todandja kulusid seoses todvtjate kindlustusega kajastatakse kontol
554090.

8.1.8.5 tooandja vabatahtlikke kindlustusmakseid t6dsuhtes olevate toovotjate eest kajastatakse
erisoodustuse kuludena kontoriihmades 505 ja 506.

8.1.8.6 kolmandate isikute eest tehtavad kulude (sh oma to6tajatele) ja mitte toosuhtes olevate fiiiisiliste
isikutega seotud kulude kajastamist késitletakse Eeskirja punktides 8.2.1.6 — 8.2.1.7.

0 8.2 Majandamiskulud ja muud tegevuskulud

8.2.1 Asutuse tegevuskuludena ndidatakse iildjuhul ainult asutuse tegevusega seotud kulusid. Erandi
moodustavad teiste asutuste ja muude isikute eest tehtud kulud, mille kajastamisel jargitakse
maksukohustuslase kdibe korrektse kajastamise vajadusest ldhtuvalt jargmisi arvestuspdhimotteid:

8.2.1.1 edasiandmisele kuuluv kulu kajastatakse esialgse arve saaja arvestuses vastaval kulukontol
majandusliku sisu jargi esialgse arve esitaja tehingupartneri koodiga. Tulud kulude edasiandmisest
kajastatakse selle tehingupartneri koodiga, kellele kulud edasi anti.

8.2.1.2 kulude edasiandmine kajastatakse edasiandja arvestuses kas konto 103000 (kulud kuuluvad
edasiandjale kompenseerimisele)

8.2.1.3 rendisuhtest tingitud edasiantavad kommunaalkulud kajastatakse vastavalt renditava objekti
kuuluvusele kontorithmades 55112 v&i 55113 ning tulud kulude edasiandmisest kontogruppides 3233,
3232 voi 3225.

8.2.1.4 edasiantavad muud kulud kajastatakse kontol 554090 ja tulud kulude edasiandmisest kontol
323900. Kui raamatupidamisiiksus ei ole kdibemaksukohustuslane.

8.2.1.5 kolmandate isikute eest tasutud ja nende poolt samas summas hiivitatavad summad, nt kooli
Oppematerjalide soetamine, mille ostavad vilja dpilased, kajastatakse esialgselt ndudena (tasumine toimub
enne lackumist) voi kohustusena (tasumine toimub pérast lackumist) ja vastavalt ndude vdi kohustuse
vidhendamisena nende lackumisel voi tasumisel.

8.2.1.6 Sotsiaalkindlustusameti ja Tooturuameti poolt hiivitatavad sotsiaaltoetused
kajastatakse noudena.

8.2.2 Asutuse tegevuskuluna késitletakse lisaks asutuse enda iilalpidamiskuludele ka valla

elanikele osutatavate teenuste kulu, sh:

8.2.2.1 sotsiaaltoetusi, milliseid osutatakse fiilisilisele isikule rahalises vormis kajastatakse kontorithmas
413, kusjuures toetus kajastatakse toetusena ka siis, kui seda ei maksta toetuse saajale vaid niteks koolile,
hooldekodule vdi mdnele muule asutusele vastavate isikute toitlustamiseks, hooldudteenuseks voi muuks.
Kontorithmas 413 kajastatud kulude tehingupartneri kood on alati 800699.

8.2.2.2 wvalla eriotsustel pohinevaid véljamakseid kajastatakse kuludena kontoriihmas 45 jérgides
maksuseadustest tulenevaid maksustamise noudeid.

8.2.3 Tulevaste perioodide kulu kantakse koheselt kuluks, kui arvel vai teatisel kajastatud ettemaksu summa
on viiksem kui 500 eurot.



0 8.3 Maksu-, Idivu- ja trahvikulu kajastamine

8.3.1 Kéibemaksu, mida avaliku sektori liikkmel ei ole digus sisendmaksuna tagasi kiisida, kajastatakse
kontol 601000 kulude tegemisel ja varude soetamisel, kontol 601002 pdhivara soetamisel. Edasiantavatelt
kuludelt arvestatud kdibemaksu kajastatakse kontol 601001.

8.3.2 Kontogrupis 6010 kajastatakse ka muud mittetagastatavad 16ivud, maksu- ja trahvikulud (vélja
arvatud t66joukuludelt arvestatud maksud).

8.3.3 Pohivara eest tasutud ettemaksetele lisatud kdibemaks kajastatakse esialgselt kontol 103990 hankija
tehingupartneri koodiga.

8.3.4 Ulekandmata kuid deklareeritud maksud, 1&ivud ja trahvid kajastatakse (deklareerimise vdi teenuse
osutamise perioodis) kohustusena kontogrupis 2030, ettemaks kontogrupis 1037. Maksusaldod
Maksuametiga vorreldakse iga aruandeperioodi [0pu seisuga.

8.3.5 Loivu ja trahvikulude (ja kohustuste) tehingupartneriks on 16ivuga maksustatava toimingu teostaja
voi trahvi viljakirjutaja. Kui nimetatud tehingupartnerid on avaliku sektori litkmed, vorreldakse nendega
saldod iga aruandeperioodi 16pus seisuga.

8.3.6 Ettemakstud tulevaste perioodide kuludele lisatud kidibemaks kajastatakse kuluna voi
sisendkdibemaksuna vastavalt maksustamise reeglitele perioodis, millises tehtud ettemaks kuluks
kajastatakse.

8.3.7 Tagastamisele kuuluvat kdibemaksu (v.a. sisendkdibemaks) kajastatakse kuni tagasilackumiseni
ndudena kontol 103640 (nditeks vélisriigis tasutud vélisriigi poolt tagastamisele kuuluv kdibemaks).

9. Peatiikk
VARAD

0 9.1 Rahajapank

9.1.1 Valla rahalisi vahendeid hoitakse ja hallatakse pangakontodel.
9.1.2 Valla rahalised vahendid vdivad enne pangakontodele inkasseerimist paikneda ka kassas.

0 9.2 Finantsinvesteering

9.2.1 Finantsinvesteeringute kajastamisel ldhtutakse RTJ 3 “Finantsinstrumendid” kehtestatud nduetest.
Finantsinvesteeringud jaotatakse bilansis olenevalt nende hinnangulisest realiseerumise tdhtajast kas liihi-
(realiseeruvad jargmise aruandeaasta jooksul) vdi pikaajalisteks. Liihiajalised finantsinvesteeringud
kajastatakse kontorithmas 101 ja pikaajalised kontorithmades 151 ja 153.

9.2.2. Finantsinvesteeringuid liigitatakse jargmiselt:

9.2.2.1 kauplemisportfelli véartpaberid (nt aktsiad, osad, volakirjad, obligatsioonid ja muud véértpaberid),
mis on soetatud liihiajalise kasumiteenimise eesmargil edasimiiiigiks;

9.2.2.2 investeerimisportfelli vaartpaberid - pikaajaliselt hoitavaid investeeringud aktsiatesse ja muudesse
omakapitaliinstrumentidesse (v.a. investeeringud tiitar- ja sidusettevotjatesse) ning volakirjadesse ja
muudesse volainstrumentidesse (v.a. lunastustéhtajani hoitavad volakirjad);

9.2.2.3 lunastustdhtajani hoitavad vdlakirjad;

9.2.2.4 tuletisinstrumendid;

9.2.2.5 muud osalused — osalused rahvusvahelistes organisatsioonides.

9.2.3 Viirtpaberid ja tuletisinstrumendid (v.a. lunastustéhtajani hoitavad volakirjad) kajastatakse tildjuhul
Oiglases vaiartuses. Kui informatsioon Giglase védrtuse kohta puudub, kajastatakse neid soetusmaksumuses,
korrigeerides seda allahindlustega. Kui ka soetusmaksumus ei ole teada, kajastatakse neid nullvéiértuses.

0 9.3 Osalused avaliku sektori ja sidusiiksustes

9.3.1 Valla osalused avaliku sektori ja sidusiiksustes kajastatakse, lihtudes RTJ 11 “Ariiihendused ning
tiitar-ja sidusettevotete kajastamine” nduetest ja rahandusministri sellekohastest méarustest.

9.3.2 Kapitaliosaluse meetodil osaluse kajastamisel esitatakse nimetatud iiksuste netovara Vallale kuuluv
osa Valla aruandes. Rida-realt kajastamine on konsolideerimine .

0 9.4 Nouded ja tehtud ettemaksed

9.4.1 Nduete ja ettemaksete kajastamisel 1dhtutakse RTJ 3 “Finantsinstrumendid” toodud printsiipidest.
Kapitalirendilepingutest tulenevate nduete arvestamisel lahtutakse RTJ-st 9 “Rendiarvestus”.

9.4.2 Noudeid kajastatakse sltuvalt nende sisust, jaotatuna liihi- ja pikaajalisteks kontorithmades 102, 103
ja153.



9.4.3 Laenu- ja muid ndudeid kajastatakse bilansis korrigeeritud

soetusmaksumuses. Nominaalmaksumus ja selle korrigeerimised kajastatakse erinevatel kontodel samas
kontoriihmas kontrakontol.

9.4.4 Pikaajalisi, intressi mitteteenivaid ndudeid kajastatakse bilansis niiiidisviirtuses kasutades
diskontomiéiira 6% aastas.

9.4.5 Ettemakseid iildjuhul ei tehta. Kui ettemakse tegemine on véltimatu, siis kajastatakse seda esmaselt
vastava ettemaksesumma iilekandmisel.

9.4.6 Esitatud, kuid maksmata ettemaksearveid raamatupidamises ei kajastata. Ettemaksed tulevaste
perioodide kulude eest kajastatakse kuluna perioodis, mille eest ettemakse tehti. Erandina v3ib arvestuse
lihtsustamise eesmaérgil kanda tulevaste perioodide kulu koheselt kuluks, kui arvel voi teatisel kajastatud
ettemakse summa on vdiksem pdhivara kapitaliseerimise alampiirist. Avaliku sektori sisese tehingu korral
lepivad pooled kajastamise viisi eelnevalt omavahel kokku.

9.4.7 Ndouete ja ettemaksetega kaasnevate intresside ja iimberhindamise tulemusi kajastatakse
finantstulemina . Vélisvaluutas tehtud ettemaksed ei kuulu iimberhindamisele.

o] 9.5 Nouete hindamine

9.5.1 Vihemalt kord aastas hinnatakse nduete lackumise toendosust. Vdimalusel hinnatakse iga néude
lackumise tdendosust eraldi. Juhul, kui see ei ole otstarbekas, kasutatakse nduete hindamisel ligikaudset
meetodit. Nouded, mille maksetéhtaeg on iiletatud:

90-180 péeva vorra, hinnata alla 50% ulatuses;

iile 180 péeva vorra, hinnata alla 100% ulatuses.

9.5.2 Nouete hindamisel voetakse arvesse nii aruande koostamise pdevaks teadaolevaid kui ka aruande
koostamise pédeva jirgseid, kuni aruande koostamiseni selgunud asjaolusid, mis vdivad mojutada noude
laeckumise tdendosust.

9.5.3. Raamatupidamise hea tava kohaselt hinnatakse nduded enne nende lootusetuks kandmist
ebatdendoliselt lackuvaks. Ebatoeniioliselt laeckuvaks hinnatakse nouded vallavalitsuse korraldusega.
9.5.4 Allahindlus kajastatakse bilansis selleks ettendhtud allahindluse kontrakontol negatiivse summana ja
kuludes olenevalt ndude liigist (kontogrupis 6012 vdi 6050 muud nduded, sh laenunduded kontogrupis
6580).

9.5.5 Kui ebatdendoliselt lackuvad nduded osutuvad lootusetuks, kantakse nii ndue kui ka allahindlus
vastaval kontrakontol bilansist vélja. Ndue loetakse lootusetuks, kui Vallal puuduvad igasugused
voimalused ndude kogumiseks (nt volgnik on likvideeritud voi pankrotis ning pankrotipesas olevatest
varadest ei piisa noude tasumiseks) voi selle tagasindudmiseks tehtavad kulutused osutuvad kallimaks
saadavast tulust. Nouete lootusetuna bilansist eemaldamine ei tingi tdiendavaid kulusid, véilja arvatud
erandjuhud kui nduded kantakse lootusetuna bilansist vélja enne nende ebatdenéoliselt lackuvaks
hindamist.

9.5.6 Lootusetud nduded viiakse bilansist vilja vihemalt iiks kord kalendriaastas nduete inventeerimise
tulemusel. Lootusetute nduete kohta koostatakse nimekiri nduete viisi, ndidates dra ndude summa, vanuse
ja lootusetuks tunnistamise pohjuse. Nouded maksumusega alla 1000 euro kantakse bilansist vélja
vallavalitsuse korraldusega. Nouded iile 1000 euro kantakse bilansist vélja vallavolikogu otsusega.

9.5.7 Kui varem tehtud hinnang ebatdendoliselt lackuvate nduete summa kohta hiljem muutub,
kajastatakse hinnangu muutus perioodi kulu muutusena, mitte tagasiulatuvalt eelmise perioodi
korrektuurina. Ebatdenéoliseks hinnatud ndude lackumisel ndidatakse varem kajastatud kulu vihendamist
perioodis, mil lackumine toimus, ning vihendatakse ndude ja ebatdenioliselt lackuva ndude (kontrakonto)
saldot.

0 9.6 Varud

9.6.1 Varude kajastamisel lahtutakse RTJ 4 “Varud” pohimotetest. Varusid ja varude soetamiseks tehtud
ettemakseid kajastatakse kontorithmas 108.

9.6.2 Toiduained/raamatud kantakse soetamisel kuludesse ja arvestust peetakse s66kla juhataja/muu
tootaja, kellele on pandud selline todkohustus. Toiduainete/raamatute arvestust reguleerib ja kontrollib
allasutuse juht.

9.6.3 Kui Vallal on kohustus, tulenevalt riigi voi Valla digusaktidest, omada strateegilisi varusid,
kajastatakse neid bilansis kontogrupis 1080.



9.6.4 Varude kandmisel kuludesse nende kasutusele votmisel kasutatakse tehingupartneri koodina
residendist driithingu koodi 800599. Jooksval aastal soetatud varude kuluks kandmisel kasutatakse
tehingupartneri koodi, kellelt varud soetati.

0 9.7 Kinnisvarainvesteeringud

9.7.1 Kinnisvarainvesteeringute kajastamisel lahtutakse juhendi RTJ 6 “Kinnisvarainvesteeringud”
pShimotetest, vottes arvesse avaliku sektori liikkmetele kehtivaid alljargnevaid erisusi:

9.7.1.1 kinnisvarainvesteeringuks loetakse ainult sellist maad voi hoonet, mida renditakse vélja avalikku
sektorisse mittekuuluvale iiksusele voi hoitakse turuviirtuse tdusmise eesmargil ja mida iikski riigi
konsolideerimisgrupi liksus ei kasuta oma pohitegevuses;

9.7.1.2 kinnisvarainvesteeringuid kajastatakse kontodel 154000 ja 154010 soetusmaksumuse meetodil
(soetusmaksumus, millest on maha arvatud kogunenud kulum ja véimalikud allahindlused),
amortisatsiooni kontol 610000 ja miitigiga seotud tehinguid kontogrupis 3810;

9.7.1.3 kinnisvarainvesteeringuid hinnatakse iihekordselt iimber juhul kui nende diglane véartus
erineb oluliselt Eeskiri punktis 9.8.6 toodud pohjustel nende bilansilisest jadkvaartusest.

9.7.2 Valla sotsiaalmaju ja Valla omandisse jdénud, asustatud, kuid erastamata kortereid ei késitleta
kinnisvarainvesteeringuna vaid pdhivarana.

9.7.3 Kinnisvarainvesteeringutega seotud toimingud on samased pdhivaraga seotud toimingutega.

0 9.8 Materiaalne ja immateriaalne pohivara

9.8.1 Uldpohimatted

9.8.1.1 Materiaalse ja immateriaalse pohivara arvestuses lahtutakse RTJ- s 5 “Materiaalne ja immateriaalne
vara” esitatud pohimdtetest, vottes arvesse avaliku sektori liksustele kehtestatud vara soetamiseks voetud
laenude kulude (sh. intress ja mittetagastatavate maksude) va. todjoukuludelt arvestatud maksud,
kapitaliseerimise keeldu.

9.8.1.2 Pdhivara kajastatakse, soltuvalt pShivara liigist, kontorithmas 155-157. PGhivara amortisatsiooni,
véértuse langust (allahindlust) ja pohivara jédékvédrtust mahakandmisel (v.a. miiiik) kajastatakse
kontoriihmades 611-614, miiiigitehinguid kontoriihmas 381.

9.8.1.3 Pohivaratehingute kirjendamisel kontoriihma 155-157 kontodele, jargitakse raamatupidamiskonto
taiendava liigendamise reegleid. Tehingupartner ja tegevusala on ndutav mérkida esmasoetamisel, sh
parenduste lisandumisel. Allika koodi kasutatakse kapitalirendi korras soetatud varade eristamiseks ja
sihtfinantseerimise korras soetatud varade puhul juhul kui analiiiitilist arvestust eraldi ei peeta. Rahavoo
koodi kasutatakse kdikide nimetatud kontoriihma kontodel kajastatud tehingute liigendamiseks. Nimetatud
koodide kasutamine vdimaldab koostada aastaaruande lisa 10 “Materiaalne pShivara” otse saldoandmikust.
9.8.2 Materiaalse ja immateriaalse pohivara soetus

9.8.2.1 Materiaalse ja immateriaalse pdhivara kapitaliseerimise alampiiriks on RRUE-s kehtestatud 5000
eurot ilma kdibemaksuta,vélja arvatud Eeskirja punktides 9.8.2.1.1 —9.8.2.1.2 loetletud varad, mis
voetakse arvele soetamise védrtuses.

9.8.2.1.1 maa ja hooned;

9.8.2.1.2 kunstivéirtused (kunsti- ja antiikesemed, museaalid, arhivaalid, haruldased raamatud), mille
véartus aja jooksul ei vihene;

9.8.2.2 Viiksema soetusmaksumusega objektide, sh raamatud, koolidpikud ja té6vihikud ning kontorisse
soetatud raamatute ostuhind kajastatakse perioodi kuluna. Kui tegemist on vihevéartusliku varaobjektiga,
peetakse arvestust bilansivéliselt .

9.8.2.3 Pdhivara voib arvele votta kogumina ainult juhul, kui kogum moodustab iihesuguse

elueaga terviku ja kogumi soetusmaksumus kokku algab vdhemalt pdhivara kapitaliseerimise alampiirist
(ilma kédibemaksuta). Kui iihe ja sama vara komponentidel on erinevad kasutusead, vdetakse komponendid
raamatupidamises arvele eraldi varadena (komponentide summaarne soetusmaksumus peab algama
viahemalt Eeskirja punktis 9.8.2.1 esitatud pShivara kapitaliseerimise alampiirist (ilma kdibemaksuta).
9.8.2.4 Pohivara soetusmaksumusse vietakse arvele kulutused, mis on vajalikud selle viimiseks
tooseisukorda ja tookohta. Pohivara soetusmaksumusse ei kapitaliseerita vara kasutuselevotmisega seotud
koolitus- voi ldhetuskulu. Samuti ei kapitaliseerita vara tellimisega seotud kulu nagu hankekonkursi
korraldamine, tellija jarelvalve jms, kui seda tehakse oma joududega ning vara soetamiseks voetud laenude
haldamise- ja intressikulusid ja tagastamatuid maksukulusid.

9.8.2.5 Kui materiaalne voi immateriaalne pdhivara valmistatakse oma joududega, kusjuures otsesed
kulutused pohivara valmistamiseks iiletavad pohivara arvelevotmise alampiiri, kapitaliseeritakse need
pdhivara maksumusse vastava akti alusel:



9.8.2.5.1 vara valmistamisega ja installeerimisega seotud, td5tajatele voi teenistujatele pohivara
valmistamise aja eest makstud palk ja palgaga seotud maksukulud;

9.8.2.5.2 vara valmistamiseks kasutatud materjalid;

9.8.2.5.3 testimiskulud ja muud teenustasud.

9.8.2.6 Palgakulude kapitaliseerimiseks tehakse kanded (deebet kasutuselevdtmata varad- kontogrupp
1559, kreedit t66jdukulu kapitaliseerimine - kontrakontod 507000-507040). Ulejisnud kululiigid
kapitaliseeritakse otse kasutuselevotmata varade kontodele kontogrupis 1559, neid tulemiaruande
kontodel kajastamata.

9.8.2.7 Iga arvele voetud pohivaraobjekti kohta peetakse pohivarakaarti, millel séilitatakse detailne
informatsioon pdhivaraga toimunu kohta. PShivarakaardid vdivad olla elektroonilised voi paberkandjal.
Pohivarakaardil séilitatakse jargmine informatsioon pdhivara kohta:

9.8.2.7.1 kasutusele vdtmise aeg;

9.8.2.7.2 soetusmaksumus;

9.8.2.7.3 vastutav isik ;

9.8.2.7.4 inventarinumber;

9.8.2.7.5 tapsustav registrikood selle olemasolu korral (maa puhul katastritunnus, transpordivahendi puhul
registreerimisnumber jne);

9.8.2.7.6 parendustest (renoveerimisel - rekonstrueerimisel) lisandunud summad ning nende kajastamise
aeg;

9.8.2.7.7 amortisatsiooninorm;

9.8.2.7.8 arvestatud, akumuleerunud kulum;

9.8.2.8. Pohivara kaardid avatakse nii, et neid oleks voimalik siistematiseerida, eesmérgiga vorrelda
pearaamatu kontodel (kontoklass 15) kajastatud informatsiooni soetusmaksumuse ja akumuleerunud
kulumi osas (siinteetiline arvestus) pohivara kaartidel (analiiiitiline arvestus) kajastatuga.

Kogumina arvelevdetud pdhivarale avatakse koondkaart.

9.8.2.9 Etapiviisiliselt soetatavale pShivaraobjektile (nii ehitatav kui komponentidena soetatav muu
pohivaraobjekt) peetakse arvestust kasutusele votmata varade grupis kontodel 1559, kuhu kirjendatakse
kaik selle objekti kapitaliseerimisele kuuluvad kulud.

9.8.2.10 Igale olemasolevale ja lisanduvale pohivarale , mida ei saa hiljem tuvastada ilma
inventarinumbrita, kantakse peale inventarinumber (kleepimise, graveerimise, vims teel), mis iihtib
pShivarakaardil oleva unikaalse inventarinumbriga. Kogumina soetatud varade korral markeeritakse iga
ese eraldi ja informatsioon inventarinumbrite vahemiku kohta kantakse kogumi pohivarakaardile.
Inventarinumbri peale kandmise kohustus on materiaalselt vastutaval isikul.

9.8.2.11 Pohivara soetusmaksumust {ildjuhul iimber ei hinnata. Erandid on esitatud kéesoleva

Eeskirja punktis 9.8.6.

9.8.2.12 PShivara, milline ei olnud eelnevalt {ihegi asutuse bilansis, néiteks maa, parandvara jms, tasuta
saamist kajastatakse timberhindamistehinguna (konto 290400) diglases védrtuses. Kui diglast véértust ei
ole vdimalik médrata, siis kajastatakse maa bilansis maksustamishinnas ning muud pohivaraobjektide
arvestust peetakse bilansivaliselt. Tasuta saadud varaobjektide, milliste maksumus ei lileta pShivara objekti
maksumuse piirmééra, arvestust peetakse vihevidértusliku varana bilansivéliselt . Pdrandvarana saadud
rahalisi vahendeid kajastatakse ebatavaliste tuludena (konto 388890).

9.8.3 Amortisatsiooni arvestus

9.8.3.1 Materiaalse ja immateriaalse pohivara objektide soetusmaksumus amortiseeritakse tildjuhul kuluks
nende kasuliku eluea jooksul. Erandiks on maa.

9.8.3.2 Amortisatsiooniarvestust, lineaarsel meetodil, alustatakse kasutuselevotmise kalendrikuust,
amortisatsiooni arvestus l0petatakse pohivara akumuleerunud kulumi vordsustumisel pdhivara
soetusmaksumusega v3i pdhivara bilansist eemaldamise kuule eelneval kuul. Kui 100%-liselt
amortiseerunud vara on veel kasutuses, kajastatakse nii soetusmaksumust kui kogunenud kulumit bilansis
seni, kuni vara on 19plikult kasutusest eemaldatud.

9.8.3.3 Ettepaneku amortisatsiooninormi kehtestamiseks konkreetsele varaobjektile teeb materiaalselt
vastutav isik (v0ib olla suusdnaline) ,ehitiste ja rajatiste osas Idpetamata ehituste arvelevotmise komisjon,
mille kosseisu kuulub ehitusspetsialist. Uute varade soetamisel lihtutakse jargmistest vahemikest:

Pohivara liik Eeldatav kasulik eluiga aastates ~ Amortisatsiooni norm
protsentides

Hooned 20-50 a. 15-15%

Rajatised 10-40 a. 2,5-15%

Masinad ja seadmed 5-10 a. 10-35 %



Inventar 3-10 a. 10-20 %

Arvutustehnika 2-5a. 20-50 %

Immateriaalne pShivara 2-20 a. 5-50 %
9.8.3.4 Sagedamini soetatavate uute varade amortisatsiooninormide médramiseks on aktsepteeritav
kehtestada vallavanema késkkirja voi korraldusega tipne amortisatsiooninorm etteantud vahemikus,
lihtsustamaks pohivarakaartide avamiseks vajaliku informatsiooni hankimist.
9.8.3.5 Varaobjektile tehtud parenduse arvelevotmisel madratakse objektile vajadusel uus eluiga,
ehk amortisatsiooninorm, ldhtudes tehtud parenduste mahust ja efektiivsusest.Ettepaneku teeb 1dpetamata
ehituste arvelevdtmise komisjon, mille kosseisu kuulub ehitusspetsialist, koos materiaalselt vastutava
isikuga.
9.8.3.6 Pohivarade véirtuse langedes (kahjustumine, demonteerimine, hdvimine, kadumine, kasuliku eluea
lihenemine) teostatakse varaobjekti allahindlus, millist kajastatakse koos amortisatsiooniga (D kontrithm
611 K vastava pohivaraliigi kulum kontorithmas 155). Samadel kontodel kajastatakse ka vara allahindlust
kui ilmneb, et vara kasulik eluiga vajab korrigeerimist. Allahindlused kinnitab vallavanem pdhivara
allahindluse aktil.
9.8.3.7 Aruandeaasta 1opul inventuuride kdigus hinnatakse mittekasutatava vara tdendolist
realiseerimismaksumust ja teostatakse allahindlus kui vara bilansiline maksumus on sellest korgem.
Hindajaks on vallavanema kiskkirjaga kinnitatud komisjon.Hindamise tulemused tuuakse &ra allahindluse
aktis.
9.8.4 Parendused ja remont
9.8.4.1 Parendustega seotud kulutused lisatakse vara soetusmaksumusele juhul, kui need tdstavad vara
esialgset tootlustaset vdi kvaliteeti vOi pikendavad vara jarelejaanud kasulikku eluiga rohkem kui iihe aasta
vorra ning nende maksumus on alates Eeskirja punktis 9.8.2.1 esitatud pohivara kapitaliseerimise
alampiirist (ilma kdibemaksuta). Kulutused, mis taastavad vara esialgset tootlustaset ja vdimaldavad vara
kasutamist jirelejadnud eluea 10puni esialgses kvaliteedis, kajastatakse tulemiaruandes perioodi kuluna.
9.8.4.2 Parendusega kaasneva varaobjekti olulise osa véljavahetamise korral kantakse proportsionaalne osa
varaobjekti soetusmaksumusest ja kulumist pShivara arvelt maha. Sellekohase kirjaliku otsuse teeb
1opetamata ehituse arvelevotmise komisjon, mille koosseisu kuulub ehitusspetsialist.
9.8.4.3 Parenduste lisamisel pShivara soetusmaksumusele hinnatakse varaobjekti kasulikku eluiga ja
olulise muutuse korral korrigeeritakse amortisatsiooninormi.
9.8.5 Pohivara miiiik, tasuta voérandamine, tasuta kasutusele andmine
9.8.5.1 Pohivara miiiigi tulemust kajastatakse kontogruppides 3810 kuni 3813
9.8.5.2. Pghivara tasuta vdoorandamist kajastab vald kui vddrandaja juhul, kui seda ei saa lugeda osaluse vdi
finantsinvesteeringu soetamiseks, mitterahalise sihtfinantseerimisena (v.a riigiraamatupidamiskohustuslase
tiksuste vahelised siirded), eemaldades vara bilansist ja kajastades selle jadkvédrtuse kontol 450200. Kui
mitterahalise sihtfinantseerimise saaja on vald, vitab ta arvele pohivara ja mitterahalise sihtfinantseerimise kontol
350200 pohivara diglases védrtuses voi kui see ei ole teada, iileandja poolt ndidatud jadkvéairtuses.
9.8.5.2 Pohivara tasuta kasutusse andmist késitletakse kui rendile andmist (RTJ 9). Kui vara anti tasuta kasutusse
perioodiks, mis iiletab 75% vara jérelejadnud kasulikust elueast, loetakse tehing oma sisult kapitalirendiks. Kuna
tasuta rendile andmisel kapitalirendinduet ega -kohustust ei teki, kajastatakse tehingut mitterahalise
sihtfinantseerimisena (v.a riigiraamatupidamiskohustuslaste {iksuste vahelised siirded) rendile andja pShivara
jadkvéirtuses. Pohivara tasuta kasutusse andja eemaldab vara bilansist ja kajastab selle jadkvaartuse kontol
450200, ning peab vara kohta edaspidi arvestust bilansivéliselt. Kui rentnik on samas avaliku sektori tiksus, v3tab
ta arvele pohivara ja saadud sihtfinantseerimise kontol 350200 kas pShivara Siglases véértuses vOi vastaspoole
poolt ndidatud pShivara jadkvairtuses, kui diglane véirtus ei ole teada.
9.8.6 Umberhindlused
9.8.6.1 Uldreeglina kajastatakse materiaalse pShivara objekte bilansis nende soetusmaksumuses, millest on
maha arvatud akumuleeritud kulum.
9.8.6.2 Erandina asendatakse pohivara objekti algne soetusmaksumus timberhinnatud véértusega kui
objekti diglane vairtus erineb oluliselt tema bilansilisest jadkmaksumusest, tingituna vihemalt ithest
juhendi RTJ 5 paragrahvis 33 nimetatud asjaolust, kas pShivara objekt soetatud 1995. aastal voi varem voi
poOhivara objekti tegeliku soetusmaksumuse kohta puuduvad korrektsed andmed
9.8.6.3 Kui Valla juhtkonna hinnangul erineb Valla mdne pohivaraobjekti bilansiline véartus iilaltoodud
pOhjustel oluliselt nende diglasest viirtusest, viiakse 14bi objekti vadrtuse hindamine vastava eksperdi
poolt. Kui vallas on td6tajaid, kes omavad vastavat kvalifikatsiooni, on vdimalik esialgne hindamine viia
1dbi nende tdotajate poolt. Kui puuduvad usaldusvéirsed andmed pdhivara objekti diglase vaértuse kohta,
pohivara objekti timber ei hinnata.



9.8.6.4 Maa hinnatakse iimber iimberhindamise hetkel kehtivasse maa maksustamishinda. Maa
iimberhindamisel maksustamishinda ei ole noutav véliseksperdi hinnang.
9.8.6.5 Materiaalse pdhivara iimberhindamine on iihekordne tehing. Umberhindamise tulemused
vormistatakse pohivaraobjektide viisi ja kinnitatakse vallavanema poolt.
9.8.6.6 Umberhinnatud virtus on pdhivaraobjekti uus soetusmaksumus ning senine soetusmaksumus ja
akumuleeritud kulum elimineeritakse, koostades jargmised raamatupidamiskanded:

a) vana maksumuse eemaldamine bilansist

Deebet 15511. bilansiline kogunenud kulum

Kreedit 15510. bilansiline soetusmaksumus

Deebet 290401 bilansiline jaékvéirtus

b) {mberhinnatud véirtuse arvelevdtmine

Deebet 155000 ei amortiseerita

Deebet 155100 amort norm ...%

Kreedit 290400

c) aasta 16pul suletakse kontod 290401 ja 290400 kontole 298000 (korjates aasta jooksul kontole

290400 ja 290401 kdik iimberhindlused)
9.8.7 Pohivara mahakandmine
9.8.7.1 Pohivara bilansist véljakandmine toimub vastavalt Eeskirja punktidele 4.9.6.10 — 4.9.6.12
9.8.8 Bioloogiliste varade arvestus
9.8.8.1 Bioloogiliste varade kajastamisel ldhtutakse RTJ 7 “Bioloogilised varad” kirjeldatud pohimdtetest.
9.8.8.2 Bioloogilised varad voetakse bilanssi kontorithma 157 arvele, kui nende soetusmaksumus on alates
Eeskirja punktis 9.8.2.1 esitatud pohivara kapitaliseerimise alampiirist (ilma kdibemaksuta). Kogumina
soetatud bioloogilised varad (kogumi liikmete olemus ja kasutamise eesmark on ithesugune) voib arvele
votta lihe tervikuna, kui kogumi véértus tervikuna on alates iilaltoodud piirist.
9.8.8.3 Bioloogilisi varasid hinnatakse aastaaruande koostamise kuupéeva seisuga timber diglasse
vadrtusse ainult juhul, kui diglase véaértuse hindamiseks on voimalik kasutada usaldusvéirseid meetodeid,
st kui varaga kaubeldakse turul. Kui diglase vdirtuse hindamine ei ole vdimalik, kajastatakse neid
soetusmaksumuses (kontogrupp 1570), millest on maha arvatud kulum ja allahindlus. Niisugustele
bioloogilistele varadele médratakse vallavanema késkkirja voi korraldusega amortisatsiooninorm ja
amortisatsiooni kulu kajastatakse kontogrupis 6140.
9.8.8.4 Kui bioloogiliste varade soetusmaksumus ei ole teada ja diglast vdirtust pole vdimalik
usaldusvairselt hinnata, kajastatakse neid nullvdértuses ja arvestust peetakse bilansiviliselt.
9.8.8.5 Maavarade ja mittearendatavate bioloogiliste ressursside hulka kuuluvate varade néiteks
kaevandatavad maagid, veeressursid jms kohta puudub usaldusvadirne hinnang, seetdttu kajastatakse neid
varasid bilansiviliselt (konto 912000).
10. Peatiikk
KOHUSTUSED JA SAADUD ETTEMAKSUD

0 10.101dp6himétted

10.1.1 Kohustuste kajastamisel ldhtutakse RTJ 3 “Finantsinstrumendid”, RTJ 8 “Eraldised, potentsiaalsed
kohustused ja potentsiaalsed varad” ja RTJ-st 9 “Rendiarvestus” kirjeldatud pohimdtetest.

10.1.2 Kohustuste kajastamisel kehtib tekkepohisuse printsiip, mille jérgi koik aruandeperioodil tekkinud
kohustused kajastatakse aruandeperioodi bilansis ka siis, kui kohustuse kohta puudub veel arve voi kui
kohustuse olemasolust saadi teada alles peale bilansipdeva. Juhul, kui aruande koostamise ajaks puudub
arve voi muu dokumentatsioon aruandeperioodiga seostuva kohustuse tdpse suuruse kohta, kajastatakse
see bilansis hinnanguliselt viitvdlgade kontogrupis 2032.

0 10.2 Laenukohustused

10.2.1 Laenukohustusena kajastatakse bilansis koik finantseerimistegevuse tulemusena tekkinud
volakohustused nagu panga- ja muud laenud, arvelduskrediidid, kapitalirendikohustused,
faktooringkohustused, emiteeritud volakirjad ja muud sarnased volakohustused.

10.2.2 Kui Valla voetud laenuvahendite haldamiseks solmitakse leping kolmanda osapoolega, kajastatakse
Valla raamatupidamises iiheaegselt laenukohustust laenuandja ja laenunduet kolmanda osapoole voi
olenevalt laenuvahendite haldamise lepingu sisust, otse kasusaajate vastu.

10.2.3 Laenude ja volakirjade kajastamisel ldhtutakse korrigeeritud soetusmaksumuse meetodist. Kui
tehingukulud ei ole olulised ning lepingujargne intressimdir ei erine oluliselt efektiivsest intressimairast,



voib laenuarvestuses kasutada lepingujérgset intressimiéra ning kanda tehingukulud koheselt
intressikulusse (kontoklass 65).

10.2.5 Bilansis kajastatakse laenukohustusi tulenevalt nende jérelejadnud téhtajast lithi- ja pikaajaliste
osadena vastavalt kontoriihmades 208 ja 258.

0 10.3 Kasutus- ja kapitalirent

10.3.1 Rendilepingu kvalifitseerimisel kasutus- voi kapitalirendiks selgitatakse, kas :

10.3.1.1 omandidigus ldheb rendiperioodi 16pul iile rentnikule;

10.3.1.2 rentnikul on digus omandada renditav vara turuhinnast oluliselt soodsama hinnaga ja on tdenéoline,

et ta seda kasutab;

10.3.1.3 rendileping katab suure osa (>75%) vara kasulikust tddeast;

10.3.1.4 rendimaksete niiiidisvéartus on peaaegu sama suur kui renditava vara turuvéirtus (>90%);

10.3.1.5 renditav vara on niivord spetsiifiline, et ainult praegune rentnik saab seda ilma
suuremate modifikatsioonideta kasutada.

Kui vdhemalt iiks nimetatud tingimustest on tdidetud, kajastatakse vara rendile andmist v6i vOtmist

kapitalirendina.

10.3.2 Vara, mis vietakse bilansis arvestusse seoses lepingu kvalifitseerumisega kapitalirendi lepinguks,

kisitletakse samadel alustel teiste pohivaradega Raamatupidamiskirjendid vara arvelevdtmiseks on

Deebet Pohivara ( kontod kontoriihmas 155-157)

Kreedit Kapitalirendi kohustus (kontod 208200, 258200).

Rendimakseid kajastatakse kapitalirendi kohustuse vihenemisena, intressikulu finantskuluna kontol

650200.

10.3.3 Kasutusrendi maksed on perioodi kulu ja kajastatakse iihtlaselt kogu rendiperioodi jooksul, st kui

nditeks lepingu tingimuste kohaselt makstakse kasutusrendi esimese maksega proportsionaalselt oluline

osa lepingu maksest, kajastatakse selline makse saaja raamatupidamises kui ettemakstud tulevaste

perioodide kulu kontogrupis 2039 ja kantakse kuludesse rendiperioodi jooksul proportsionaalselt.

0 10.4 Saadud ettemaksed

10.4.1 Ettemaksena saadud tulud vdetakse nende lackumisel esmalt arvele kohustusena kontogrupis 2039
ning kantakse tuludesse olenevalt perioodist, mille eest tulu saadi. Erandina v3ib tulevaste perioodide
tulud summas alla Eeskirja punktis 9.8.2.1 esitatud pohivara kapitaliseerimise alampiiri kanda koheselt
tuluks ilma neid tekkepdhistele perioodidele jaotamata. Avaliku sektori sisese tehingu korral lepivad
pooled kajatamise viisi eelnevalt omavahel kokku. Ostjale viljastatud ettemaksuteatisi teenuse eest, mille
osutamine langeb jargmisse aruandeperioodi (kalendrikuu), raamatupidamises ei kajastata.

0 10.5 Eraldised

10.5.1 Eraldised vOetakse arvele liihi- ja pikaajalise osana, 1dhtudes hinnangust nende realiseerumise
tdhtajale, kontorithmades 206 ja 256. Pikaajalised eraldised kajastatakse diskonteerituna méiédraga 6 %
aastas.

10.5.2 Kui eraldisega seotud kulud kuuluvad hiivitamisele kolmanda osapoole poolt, kajastatakse hiivitised
bilansis ndudena, seda ainult juhul, kui nende saamine on praktiliselt kindel. Selliseid hiivitiste ndudeid ja
eraldisi ei kajastata bilansis netosummas. Tulemiaruandes kajastatakse eraldisega seotud kulu ning
hiivitisega seotud tulu netosummas.

10.5.3 Kéimasolevate kohtuprotsesside suhtes, mille puhul on tdenéoline, et raamatupidamiskohustuslane
on sunnitud seoses protsessidega kandma kulusid, moodustatakse bilansis eraldis. Kui hiljem selgub, et
tegelik kahjusumma erines esialgu kajastatust, kajastatakse vahe perioodi kuluna v6i kulu vdhenemisena.
Eraldised ja nende muutused kajastatakse kulukontol 550050 ja bilansikontol 206000 vdi 256000.

0 10.6 Reservid netovara koosseisus

10.6.1 Eriotstarbelisi reserve moodustatakse vastavalt riigi voi kohaliku omavalitsuse digusaktide sitetele.
Eriotstarbelisis reserve netovara koosseisus kajastatakse finantsteenistuse bilansis kontogrupis 2900.
10.6.2 Pohivara iimberhindlusega seotud reservide saldod kantakse aruandeaasta 10pus
raamatupidamiskontole akumuleerunud tile/puudujadk.

10.6.3 Muutusi netovara reservides kajastatakse iimberklassifitseerimisena iihelt netovara kirjelt teisele,
peamiselt reservi ja akumuleeritud tulemi vahel. Netovara reservi arvel tehtud kulusid ja varade soetamist
liigendamiseks raamatupidamisarvestuses kasutatakse allika koode 01-07.



11. Peatiikk
VARADE JA KOHUSTUSTE INVENTEERIMISE JA HINDAMISE KORD

0 11.1Té6korraldus, dokumentatsioon ja ajaline jaotus

11.1.1 Rahaliste vahendite tegelikku jééki vorreldakse bilansis kajastatuga iga paev.

Iga kuu 13pus kontrollitakse analiiiitiliste allregistrite saldod ja vorreldakse neid bilansiga. Kontrolli
tulemused fikseeritakse kirjalikult, st. analiiiitilisele dokumendile kannab kontrolli teostaja mérke kontrolli
teostamise kohta, toob vilja vahed nende olemasolul ja kinnitab seda oma allkirjaga.

11.1.2 Véhemalt iiks kord aastas viiakse 1dbi koigi oluliste varade ja kohustuste pdhjalik inventuur
(aastainventuur). Aastainventuuride hajutamiseks on lubatud inventuuri korraldamine, kas aruandeaasta
16pu seisuga voi kuni 2 kuud enne aruandeaasta 16ppu. Aastainventuurid korraldatakse varade ja
kohustuste gruppide kaupa, jargides alljargnevat ajalist jaotust ja ndudeid

Inventeeritav vara / kohustus Inventuuri ldbiviimise sagedus ja ulatus
Sularaha ja raamatupidamise pangakontod Pangakontode igapdevane saldo kontroll , aasta 16pus kinnituskirjad
pankadelt;

Sularahakassa ootamatu kontroll vihemalt 2 korda aastas ja inventuur
aasta 10pus

Nouded ja ettemaksud Igakuiselt allregistrite vordlus bilansisaldodega ja aegunud nduete
allahindlused; aasta 15pu seisuga saldokinnituskirjad kdikidelt
olulistelt deebitoridelt; lootusetute nduete bilansist mahakandmise
nimekirjad

Finantsinvesteeringud Igakuiselt allregistrite vordlus bilansisaldodega, iimberhindlused
Oiglasele vadartusele ja tekkepdhine intressiarvestus; aasta 10pu
seisuga saldokinnituskirjad voi saldovordlused kdikide oluliste
investeeringute osas

Varud Fiitisiline inventuur vdhemalt iiks kord aastas aruandeaasta 15pu
seisuga voi kuni 2 kuud enne aruandeaasta 16ppu ja hinnang
véheliikuvate varude allahindluse vajaduse kohta

Materiaalne pdhivara ja Fiiiisiline inventuur vdhemalt iiks kord aastas aruandeaasta 16pu

kinnisvarainvesteeringud seisuga voi kuni 2 kuud enne aruandeaasta 1ppu ja hinnang
kinnisvara iimberhindluse lidbiviimise vajaduse suhtes.

Muud varad Inventuur vihemalt iiks kord aastas aruandeaasta 10pu seisuga voi

kuni 2 kuud enne aruandeaasta 10ppu, kasutades sobivaid meetodeid,
mis Kinnitaksid vara olemasolu ning bilansis kajastatud vaértuse

digsust

Kohustused ja saadud ettemaksud Igakuiselt allregistrite vordlus bilansisaldodega; aasta I6pu seisuga
saldokinnituskirjad kdikidelt olulistelt kreeditoridelt

Avaliku sektori iiksuste omavahelised Kvartaalselt vordlus e - posti teel

saldod

11.1.3 Inventuurid kavandatakse nii, et nende tulemusi on vdimalik arvesse votta aastaaruande
koostamisel.

11.1.4 Vallavanem méirab oma késkkirja v3i korraldusega varude ja materiaalse pShivara ning
kinnisvarainvesteeringute aastainventuuri ldbiviijad, sh inventuuri ldbiviimise eest vastutava(d) isiku(d).
Varude ja materiaalse pohivara inventuurikomisjon koosneb vihemalt 3 litkmest, kellest {ikski ei vdi olla
inventeeritavate varade eest vastutav isik. Viimane osaleb inventuurikomisjoni t60s selgituste andjana.
Aastainventuuri ldbiviimist tdendava dokumentatsiooni allkirjastavad nii komisjoni liikmed kui ka varade
eest vastutav isik.

11.1.5 Muude varade ja kohustuste inventuurid viiakse 1dbi pearaamatupidaja korraldusel ja vastutusel.
11.1.6 Avaliku sektori iiksuste vahel ei saadeta {ildjuhul kirjalikke kinnituskirju, vaid vahetatakse saldode
ja kéivete informatsiooni e -posti teel. Omavahelised saldod viiakse vastavusse, vastasel korral ei ole
konsolideerimise kéigus eemaldatud tehingud vordsed.

11.1.7 Kui avaliku sektori liksuste omavahelistes saldodes on erinevusi, selgitatakse vahed. Kui tehingu
osapooled ei saavuta kokkulepet saldode tihtlustamiseks edastatakse probleem koos selgitustega
rahandusministeeriumile aadressil ramatupidamine@fin.ee.

11.1.8 Aastainventuuri 1dbiviimist tdendavaks dokumentatsiooniks on saldokinnituskirjad, pangakonto
viéljavotted, inventeerimise aktid voi muud dokumendid, mis tdendavad vara voi kohustuse kajastamise
korrektsust. Inventeerimise aktid ja muu inventuuri lébiviimist tdendav dokumentatsioon séilitatakse kui
majandustehingute algdokumentatsioon raamatupidamise seaduses sétestatud korras.



0 11.2 Inventeerimise ja hindamise protseduurid

11.2.1 Rahaliste vahendite inventeerimine

11.2.1.1 Sularaha inventuuri kdigus loetakse {ile kogu kassas olev sularaha. Inventuuri tulemused
dokumenteeritakse sularaha inventuuri aktiga, mis allkirjastatakse inventuuri osaliste poolt ning
edastatakse raamatupidamisse vastavuse kontrollimiseks raamatupidamises kajastuva sularaha saldoga.
Inventuuri akt kinnitatakse raamatupidamise esindaja poolt allkirja ja vdrdluskuupéeva lisamisega.
Puudujiigid kajastatakse kuni nende hiivitamiseni kontol muud nduded (konto 103990). Ulejiigid
kantakse tuludesse konto muud tulud (388890).

11.2.1.2 Pangakontode jadkide vordlus pangaviljavdtetega toimub igapédevaselt, tehingute kirjendamisel
raamatupidamisarvestuses vastavalt Eeskirja punktis 4.6 sétestatule.

11.2.2 Finantsinvesteeringute inventeerimine

11.2.2.1 Hindamine diglasele vairtusele voi intresside arvestus sodltuvalt investeeringu liigist.

11.2.2.2 Liihi- ja pikaajaliste finantsinvesteeringute korrektse klassifitseerimise kontrollimine
aruandeperioodi 16pu seisuga.

11.2.2.3 Vilisvaluutas fikseeritud investeeringute {imberhindlus bilansipdeval kehtiva Eesti

Panga valuutakursi alusel.

11.2.2.4 Saldovordluste 18biviimine kalendriaasta 16pu seisuga, sh saldokinnituskirjade saatmine olulistele
tehingupartneritele.

11.2.3 Nouete ja tehtud ettemaksete inventeerimine

11.2.3.1 Nouete lackumise tdendosuse hindamine ja vajadusel allahindluse kajastamine ning vajadusel
lootusetute nouete bilansist viljakandmise nimekirjade koostamine.

11.2.3.2 Vilisvaluutas fikseeritud nduete, v.a. ettemaksude iimberhindlus bilansipdeval kehtiva Eesti
Panga valuutakursi alusel.

11.2.3.3 Nouete klassifitseerimine lithi- ja pikaajalisteks.

11.2.3.4 Intressikandvate nduete tekkepohine intressiarvestus.

11.2.3.5 Saldokinnituskirjade saatmine ja saabunud vastuste vordlus raamatupidamise andmetega.

11.2.3.6 Saldokinnituskirjade saatmisel ndidatakse saldokinnitusel nduete nominaalsummasid, millest ei
ole maha arvatud ebatdendoliselt lackuvaid summasid ega diskonteeritud intressi. Saldosid vorreldakse ka
bilansivéliste nduete osas nende olemasolul.

11.2.4 Varude inventeerimine

11.2.4.1 Varude eest vastutavad isikud tagavad inventuuri piirkonnas varude sellise paigutuse, et neid
oleks vdimalik loendada.

11.2.4.2 Varude liikumine inventuuri ajal viiakse miinimumini, kui seda pole vdimalik viltida, teostatakse
see inventuurikomisjoni juuresolekul ja sellekohane dokumentatsioon hoitakse inventuuri ajal eraldi.
11.2.4.3 Varude inventuuri tehakse lugemislehtedel, mis ei kajasta varude koguseid ega summasid vaid
millised kantakse lugemislehtedele inventuurikomisjoni poolt iilelugemise kdigus.

11.2.4.4 Iga loetud tihik voi toodete grupp margistatakse, et viltida topelt lugemist.

11.2.4.5 Kui inventuuri kdigus avastatakse vananenud, kasutuskélbmatuid, riknenud voi seismajaanud
varusid, eristatakse need teistest ja informatsioon selle kohta kajastatakse lugemislehtedel.

11.2.4.6 Kui lugemisleht on 10petatud, dateeritakse ja allkirjastatakse see lugejate poolt.

11.2.4.7 Lugemislehtede pdhjal koostatakse inventuuri 16ppakt, mis koosneb iilejadkide aktist, puudujadkide
aktist, allahindluste aktist,mahakandmise aktist koos mahakandmise p&hjuste selgitustega ja infoga
utiliseerimisele voi hivitamisele kuuluva vara kohta ja tavakorras kiideldavate varude aktist. Ule voi
puudujddkide korral lisatakse aktile varalise vastutaja selgitused. Loppakt kinnitatakse inventuuri komisjoni
ja vallavanema poolt.

11.2.4.8 Inventuuri kdigus tuvastatud tilejadgid voetakse arvele, maksumuse puudumisel vdetakse varud
arvele nullvdértusega. Puudujddkide kajastamiseks raamatupidamises koostatakse lisaks inventuuri aktile,
vallavanema kiskkiri voi korraldus puudujdégi sissendudmiseks siitidlaselt voi varude allahindamiseks.
11.2.4.9 Allkirjastatud 16ppaktide vdi vallavanema késkkirja, korralduse pohjal tehakse
raamatupidamisarvestuses korrektuurid raamatupidamise andmetesse. Kinnipidamisele kuuluvad
puudujddgid voetakse kuni tasumiseni arvele kontol 103690.

11.2.5 Materiaalse pohivara, kinnisvarainvesteeringute ja viheviirtusliku vara inventeerimine
11.2.5.1 Materiaalsete pdhivarade, sh. 10petamata ehitusobjektide, rendile voetud ja rendile antud varade,
samuti bilansivélise vahevairtusliku vara ja kinnisvarainvesteeringute fiiiisilise inventuuri ldbiviimisel
jérgitakse muuhulgas Eeskirja punktis 11.2.4 sétestatut.

11.2.5.2 Raamatupidamisandmetel koostatud, inventuurikomisjonile véljastatud lugemislehed sisaldavad
varaobjektide koguseid, inventarinumbreid, maksumusi ja jarelejadnud eluiga, v.a. vdhevéartuslikul varal.



11.2.5.3 Valla rajatisi ja teid inventeeritakse vdimalusel kaardimaterjali pohjal.

11.2.5.4 Inventuuri kdigus tuvastatakse, kas raamatupidamisarvestuses kasutusele vStmata voi iileandmata
varaobjektidena kajastatud vara ei ole reaalselt kasutuses voi iile antud.(st Idpetamata ehitust ja
etapiviisilist soetust)

11.2.5.5 Inventuuri kdigus hinnatakse maa, hoonete ja rajatiste ning kinnisvarainvesteeringute puhul
iimberhindluse teostamise vajadust (vt Eeskirja punktis 9.8.6 sitestatut).

11.2.5.6 Inventuuri kohta koostatakse inventuuri 16ppakt, mis sisaldab kasutuses oleva pohivara akti koos
korrigeeritud amortisatsiooninormidega ja infoga kinnisvara investeeringute, miitigiootel pShivarade ja
rendile voetud varade kohta; mahakandmise akti koos mahakandmise pdhjuste selgitustega ja infoga
utiliseerimisele voi hdvitamisele kuuluva vara kohta; allahindamise akti koos allahindamise pShjuste
selgitustega; kinnisvarainvesteeringute ja pohivaraobjektide iimberhindamise ettepanekute akti ning akti
tegelikult kasutuses olevate voi lileantud varaobjektide kohta, millised raamatupidamisandmete kohaselt on
kajastatud teisiti(lIopetamata ehituse inventuuri akt), kasutuskolbmatu ja kasutuses mitteoleva vara akti.
11.2.5.7 Loppakt allkirjastatakse inventuuri komisjoni poolt ja kinnitatakse vallavalitsuses

11.2.5.8 Kinnitatud aktide pdhjal koostatakse raamatupidamises vastavad raamatupidamiskanded.

11.2.6 Kohustuste ja saadud ettemaksude inventeerimine

11.2.6.1. Vilisvaluutas fikseeritud kohustuste (v.a. ettemaksud) timberhindlus bilansipdeval kehtiva Eesti
Panga valuutakursi alusel.

11.2.6.2 Kohustuste klassifitseerimine lithi- ja pikaajalisteks.

11.2.6.3 Intressikandvate kohustuste puhul tekkepdhine intressiarvestus.

11.2.6.4 Maksukohustuste vordlemine Maksuameti véljavotetega.

11.2.6.5 Saldokinnituste saatmine ja saabunud vastuste vordlus raamatupidamise andmetega.

11.2.6.6 Eraldiste ja potentsiaalsete kohustuste hindamine ja arvelevdtmine.

11.2.7 Avaliku sektori iiksuste saldode inventeerimine

Saldode vordlemine avaliku sektori tiksustega toimub e- posti teel, st. ametlikke saldokinnituskirju ei ole
kohustuslik saata.

12. peatiikk RAKENDAMINE

0 12.1 Rakendussitted

Valla raamatupidamise sise-eeskirja rakendamine Valla raamatupidamisarvestuse korraldamiseks ja
finantsaruandluse koostamiseks.

12.1.1 Valla raamatupidamise sise-eeskirja metoodika jargimiseks on ndutav médrata vallavanema
késkirjaga voi korraldusega majandustehinguid tegema voi tehtud majandustehinguid kinnitama digustatud
isikud ja nende asendamise kord kui seda ei ole médratud Valla teiste digusaktidega.

12.1.2 Kui Eeskirjas tehakse muudatusi, tuleb vallavanema kéaskkirja voi korraldusega kehtestatud korrad
vastavusse Eeskirja sétetega.



Lisal
Ruhnu Vallavalitsuse
madrusega nr
kinnitatud raamatupidamise sise-eeskirjale

Raamatupidamise saldoandmiku vorm ja tditmise selgitused

1. Raamatupidamise saldoandmiku vorm on alljargnev:

Konto Tehingupartner Tegevusala | Allikas Rahavoog | Deebet Kreedit

2. Konto, tehingupartneri, tegevusala, allika ja rahavoo kood sisestatakse rahandusministri 11. detsembrist
2003 madadruse nr 105 “Riigiraamatupidamise ildeeskiri” kehtestatud kontoplaani  jirgi
Rahandusministeeriumi hallatavasse infobaasi.

3. Konto numbri pikkuseks on 6 kohta, tehingupartneri koodi pikkuseks on 6 kohta, tegevusala koodi
pikkuseks on 5 kohta, allika koodi pikkuseks on 2 kohta, rahavoo koodi pikkuseks on 2 kohta.

4. Deebet ja kreedit veerud ei tohi samal real olla korraga tdidetud.

5. Vastavalt rea alguses olevale konto numbrile tdidetakse ka iilejadnud rida, lahtudes kontoplaani kohta
esitatud reeglistikule.

6. Konto lahtri tditmine igas reas on kohustuslik.

7. Tehingupartneri, tegevusala, ja rahavoo koodi lahter on tiihi, kui kontol ei ole kontoplaanis vastava koodi
veerus marget “ndutav’.

8. Allika kood téidetakse nende kontode, kus kontoplaanis on vastava koodi veerus mirge “nSutav”.
Ulejaénud juhtudel allika koodi tditmine ei ole kohustuslik.

Lisa 2
Ruhnu Vallavalitsuse
. médruseganr .....
Kinnitatud raamatupidamise sise-eeskirjale

Raamatupidamise aastaaruande (néidis)vorm



0 Raamatupidamise aastaaruande vorm

(Aruannetes ja lisades ei kajastata kirjeid (sh ridu ja veerge), millel ei ole kummalgi perioodil summat,
voib lisada kirjeid, selgitusi ja eraldi lisasid, kui vastasel korral jddks oluline informatsioon avaldamata
voi ebaselgeks, kirjeid ei pea nummerdama, lisade numeratsiooni voib muuta, kui teatud lisas ei ole
kirjeid, siis seda ei esitata)

RUHNU VALLA

20...A MAJANDUSAASTA ARUANNE

Juriidiline aadress:
Registri nr:

Telefon:

E-post:
Interneti kodulehekiilg:

Audiitor:

Majandusaasta algus:
Majandusaasta 10pp:

0 OMAVALITSUSE LUHIISELOOMUSTUS JA KONTAKTANDMED

0 TEGEVUSARUANNE

(Koostatakse vastavalt RPS § 24 loigete 1 ja 2 noutele ning valla-ja linnaeelarve seaduse § 26 lGike 4
kohaselt)



Konsolideerimata bilanss
(eurodes)

Lisa nr

31.12.20..

31.12.20..

VARAD

Kaiibevara

Raha

Finantsinvesteeringud

Nouded ostjate vastu

Maksud ja 16ivud

Muud lithiajalised nduded ja ettemaksed

Varud

Kiibevara kokku

Pohivara

Kinnisvarainvesteeringud

Materiaalne pohivara

Pohivara kokku

VARAD KOKKU

KOHUSTUSED JA NETOVARA

Liihiajalised kohustused

Laenukohustused

Volad tarnijatele

Volad toovotjatele

Muud kohustused ja saadud ettemaksed

10

Saadud toetused

11

Sihtfinantseerimine

Liihiajalised kohustused kokku

Pikaajalised kohustused

Pikaajalised laenukohustused

Sihtfinantseerimine

Pikaajalised kohustused kokku

KOHUSTUSED KOKKU

NETOVARA

Reservid

Akumuleeritud iilejadk

Aruandeaasta tulem

NETOVARA KOKKU

KOHUSTUSED JA NETOVARA KOKKU

0 Konsolideerimata tulemiaruanne
(eurodes)

Lisa nr

20..

20..

Miiiigitulu

12

Muud tegevustulud

Sihtfinantseerimise tulud

11




Maksutulud 3
Kokku tegevustulud
Kaubad, toore, materjal ja teenused 15
Mitmesugused tegevuskulud
To66j6u kulud 14
Palgakulu
Sotsiaalmaks
T66j6u kulud kokku
P&hivara kulum 8
Muud tegevuskulud 16
Antud toetused 13
Kokku tegevuskulud
Aruandeaasta tegevustulem (kasum/kahjum)
Finantstulud ja —kulud
Intressikulud 16
Muud finantstulud ja —kulud 4

Finantstulud ja -kulud kokku

Aruandeaasta tulem




0 Konsolideerimata rahavoogude aruanne
(kaudne meetod) /eurodes/)

Lisa nr

Rahavood pdohitegevusest
Aruandeaasta tegevustulem (-kahjum)
Korrigeerimised:

Pohivara kulum ja vdértuse langus 8

Kasum/kahjum (-/+) pS&hivara miiligist 8
Pdohitegevusega seotud nduete ja ettemaksete muutus
Varude muutus
Pohitegevusega seotud kohustuste ja ettemaksete muutus
Kokku rahavood pdhitegevusest
Rahavood investeerimistegevusest
Materiaalse pohivara soetus 8
Laekunud sihtfinantseerimine pohivara soetuseks 11
Laekumine materiaalse pdhivara miiligist 8
Saadud intressid 16

Kokku rahavood investeerimistegevusest

Rahavood finantseerimistegevusest

Saadud laenud

Saadud laenude tagasimaksed

Kapitalirendi pohiosa tagasimaksed

Makstud intressid

Kokku rahavood finantseerimistegevusest

Rahavood kokku

Raha ja raha ekvivalendid perioodi alguses 2

Raha ja raha ekvivalentide muutus

Raha ja raha ekvivalendid perioodi 16pus 2




0 Konsolideerimata netovara muutuste aruanne
(eurodes)

Akumuleeritud

Reservid iilejadk Kokku netovara

Saldo seisuga 31.12.20..

20.. aasta tulem

Saldo seisuga 31.12.20..

Reservide kasutus

Umberhinnatud ~ pdhivara
uus soetusmaksumus

Umberhinnatud ~ pdhivara
jaakvéairtus

Valitseva moju all olevate
iiksuste omakapitali
vihendamine

Aruandeperioodi tulem

Saldo seisuga 31.12.20..

Ruhnu valla 20.. aasta eelarve taitmise aruanne

(eurodes)

Eelarve

Taitmine

TULUD

Fiitisilise isiku tulumaks
Maamaks

Riigildivud

Kaupade ja teenuste miiiik

Sihtotstarbelised toetused jooksvateks kuludeks

Sihtotstarbelised toetused pdhivara soetamiseks

Mittesihtotstarbelised toetused riigilt ja riigiasutustelt

Sh. Vabariigi Valitsus,.
Tasandusfond § 5 1g 1
Tasandusfond § 51g 2
Toetused valitsussektorisse kuuluvatelt avalik - diguslikelt juriidilistelt isikutelt

Materiaalsete ja immateriaalsete varade miiiik

Tulud varadelt

Muud tulud

KULUD MAJANDUSLIKU SISU JARGI

Sotsiaaltoetused

Sihtotstarbelised eraldised

Mittesihtotstarbelised eraldised
Personalikulud




Majandamiskulud

Muud kulud

Materiaalsete ja immateriaalsete varade soetamine ja renoveerimine

FINANTSEERIMISTEHINGUD

Aktsiate ja osade ost (-)

Aktsiate ja osade miitik (+)

Laenude votmine (+)

Véetud laenude ja kapitaliliisingu tagasimaksed

Muutus kassas ja hoiustes (suurenemine "-", vihenemine "+")

KULUD TEGEVUSALADE JARGI

Uldised valitsussektori teenused

Avalik kord ja julgeolek

Majandus

Keskkonnakaitse

Elamu- ja kommunaalmajandus

Tervishoid

Vabaaeg, kultuur ja religioon

Haridus

Sotsiaalne kaitse




0 RAAMATUPIDAMISE AASTAARUANDE LISAD
Lisa 1. Raamatupidamise aastaaruande koostamisel kasutatud arvestuspéhimdtted

0 (Naidis. lisatakse tiiendav info voi voetakse mittevajalik ira)

Kéesolev raamatupidamise 20.. aasta aastaaruanne on koostatud kooskolas Eesti finantsaruandluse
standardiga. Eesti finantsaruandluse standard tugineb rahvusvaheliselt tunnustatud arvestuspohimotetele
ning selle pohinduded on kehtestatud Eesti raamatupidamise seaduses, mida tdiendavad Raamatupidamise
Toimkonna poolt vélja antud juhendid ning avaliku sektori finantsarvestuse- ja -aruandluse juhend.

Raamatupidamise aastaaruande koostamisel on ldhtutud soetusmaksumuse printsiibist, vélja arvatud
juhtudel, mida on kirjeldatud alljargnevates arvestuspohimotetes.

Raamatupidamise aastaaruanne on koostatud (eurodes). Eelarve tditmise aruanne on esitatud euro tipsusega.

Ruhnu vald on koostanud konsolideerimata raamatupidamise aastaaruande.

1.1 Esitlusviisi ja arvestuspdhimétete muudatused

1.2. Konsolideeritud aruannete koostamine
1.2.1. Konsolideerimise pohimdotted

Konsolideeritud aruandes on rida-realt konsolideeritud koigi konsolideerija kontrolli all olevate iiksuste
finantsnéitajad. Elimineeritud on koik kontsernisisesed nduded ja kohustused, kontserni vahelised
tehingud ning nende tulemusena tekkinud realiseerimata kasumid ja kahjumid.

20.. a konsolideeritud raamatupidamise aastaaruandes kajastuvad Ruhnu valla (konsolideerija) ning tema
valitseva mdju all oleva iiksuse Ruhnu Teenused Osaiihing (kontserni struktuur on esitatud
tegevusaruandes).

Vajadusel on valitseva mdju all oleva iiksust arvestuspohimdtteid muudetud vastavaks konsolideerija
arvestuspShimdtetele.

Ruhnu valla konsolideerimata aruannetes, mis on esitatud konsolideeritud aastaaruande lisades, kajastatakse
investeeringuid valitseva md&ju all olevatesse liksustesse soetusmaksumuses (miinus vajadusel alla-

hindlused).

1.2.2. Valitseva méju all olevad iiksused

Valitseva mdju all olevateks iiksusteks on loetakse &riithingud, mille iile Ruhnu vallal on kontroll.
Ariiihingut loetakse Ruhnu valla kontrolli all olevaks, kui Ruhnu vald omab kas otseselt vdi kaudselt iile
50% éariihingu hédlediguslikest aktsiatest vdi osadest voi on muul moel voimeline kontrollima &ritihingu
tegevus- ja finantspoliitikat.

Valitseva mdju all olevate iiksuste finantsnditajad on konsolideeritud rida-realt. Grupisisesed nduded,
kohustused, tulud ja kulud on elimineeritud.

Ruhnu valla konsolideerimata aruandes on osalused valitseva mdju all olevates iliksustes kajastatud
soetusmaksumuses.



1.3. Finantsvara ja -kohustused

Finantsvaraks loetakse raha, lithiajalisi finantsinvesteeringuid, ndudeid ostjate vastu ja muid lihi- ja
pikaajalisi ndudeid. Finantskohustusteks on vdetud laenud, viitvolad, véljastatud vélakirjad ning muud lithi-
ja pikaajalised volakohustused.

Finantsvara ja -kohustused voetakse algselt arvele nende soetusmaksumuses, milleks on antud finantsvara
vOi -kohustuse eest makstud voi saadud tasu Oiglane viddrtus. Algne soetusmaksumus sisaldab koiki
finantsvara voi -kohustusega otseselt seotud tehingukulutusi.

Finantsvarad eemaldatakse bilansist siis, kui ettevote kaotab Oiguse finantsvaradest tulenevatele
rahavoogudele v4i ta annab kolmandale osapoolele iile varadest tulenevad rahavood ning enamiku
finantsvaradega seotud riskidest ja hiivedest. Finantskohustused eemaldatakse bilansist siis, kui need on
rahuldatud, 16petatud voi aegunud.

1.4. Raha ja raha ekvivalendid

Raha ja selle ekvivalentidena kajastatakse bilansis raha kirjel ja rahavoogude aruandes kassas olevat
sularaha, arvelduskontode jddke (va arvelduskrediit), kuni 3-kuulisi tdhtajalisi deposiite ning rahaturufondi
osakuid. Arvelduskrediiti kajastatakse bilansis liihiajaliste laenukohustuste koosseisus.

1.5. Liihi- ja pikaajalised finantsinvesteeringud

Liihiajaliste finantsinvesteeringutena kajastatakse kauplemiseesmairgil hoitavad véértpaberid (rahaturufondi
osakuid) , mille lunastustihtaeg on 12 kuu jooksul bilansipdevast.

Pikaajaliste finantsinvesteeringutena (muude pikaajaliste aktsiate ) kajastatakse véértpabereid (aktsiad),
mida tdendoliselt ei miilida l1&hema 12 kuu jooksul.

1.6. Nouded ostjate vastu

Nouetena ostjate vastu kajastatakse ettevotte tavapérase dritegevuse kdigus tekkinud lithiajalisi néudeid.
Noudeid ostjate vastu kajastatakse korrigeeritud soetusmaksumuses (s.0 nominaalvédrtus miinus vajadusel
tehtavad allahindlused).

Individuaalselt oluliste nduete vadrtuse langust (st. vajadust allahindluseks) hinnatakse iga ostja kohta eraldi,
lahtudes eeldatavasti tulevikus laekuvate summade niitidisvdirtusest. Varem alla hinnatud ebatdendoliste
nduete lackumist kajastatakse ebatdendoliselt lackuvate nduete kulu vidhendamisena.

1.7. Varud

Varud voetakse algselt arvele nende soetusmaksumuses, mis koosneb ostukulutustest ja muudest kulutustest,
mis on vajalikud varude viimiseks nende olemasolevasse asukohta.

Varude ostukulutused sisaldavad lisaks ostuhinnale varude ostuga kaasnevaid mittetagastatavaid makse ja
varude soetamisega otseselt seotud transpordikulutusi, millest on maha arvatud hinnaalandid ja dotatsioonid.
Varude soetusmaksumuse arvestamisel kasutatakse kaalutud keskmise soetusmaksumuse meetodit).

Varud hinnatakse bilansis ldhtudes sellest, mis on madalam, kas soetusmaksumus vOi neto realiseeri-

misvaartus.

1.8. Materiaalne pohivara

Materiaalseks pShivaraks loetakse ettevotte enda majandustegevuses kasutatavaid varasid kasuliku to6eaga
iile iihe aasta ja maksumusega alates 2000 eurost. Varad, mille kasulik td6iga on iile 1 aasta, kuid mille
soetusmaksumus on alla 2000 euro, kajastatakse kuni kasutusele vétmiseni viahevéirtusliku varana (varude



koosseisus) ja vara kasutuselevotmise hetkel kantakse kulusse. Kuludesse kantud vihevéartuslike varade iile
peetakse arvestust bilansivéliselt.

Materiaalne pShivara voetakse algselt arvele tema soetusmaksumuses, mis koosneb ostuhinnast (k.a
tollimaks ja muud mittetagastatavad maksud) ja otseselt soetamisega seotud kulutustest, mis on vajalikud
vara viimiseks tema to0seisundisse ja -asukohta. Materiaalset pShivara kajastatakse bilansis tema
soetusmaksumuses, millest on maha arvatud akumuleeritud kulum ja vdimalikud véirtuse langusest
tulenevad allahindlused. Kapitalirendile vdetud materiaalse pShivara arvestus toimub sarnaselt ostetud
pohivaraga.

Materiaalse pohivara objektile tehtud hilisemad vdljaminekud kajastatakse pdhivarana, kui on tdendoline, et
ettevote saab varaobjektiga seotud tulevast majanduslikku kasu ning varaobjekti soetusmaksumust saab
usaldusviérselt mddta. Muid hooldus- ja remondikulusid kajastatakse kuluna nende toimumise momendil.

Amortisatsiooni arvestamisel kasutatakse lineaarset meetodit. Amortisatsioonimidr maédratakse igale
poOhivara objektile eraldi, soltuvalt selle kasulikust todeast. Olulise [0ppvadrtusega varaobjektide puhul
amortiseeritakse kasuliku eluea jooksul kulusse ainult soetusmaksumuse ja 10ppvéirtuse vahelist
amortiseeritavat osa. Juhul, kui vara 16ppvéértus iiletab tema bilansilist jaddkmaksumust, 10petatakse vara
amortiseerimine.

Juhul kui materiaalse pShivara objekt koosneb iiksteisest eristatavatest komponentidest, millel on erinevad
kasulikud eluead, vdetakse need komponendid raamatupidamises arvele eraldi varaobjektidena ning
médratakse ka vastavalt nende kasulikule elueale eraldi amortisatsiooninormid.

Amortisatsioonimédrade vahemikud on materiaalse pdhivara gruppidele jairgmised:

e Ehitised ja rajatised 2-10 %
¢ Muud masinad ja seadmed 10-40%
e Muu inventar ja IT seadmed 20-50%

Piiramata kasutuseaga objekte (maa, piisiva viértusega kunstiteosed, muuseumieksponaadid ja raamatud) ei
amortiseerita.

Amortisatsiooni arvestamist alustatakse hetkest, mil vara on kasutatav ning Iopetatakse kui 16ppvédrtus
iiletab bilansilist jddkmaksumust, vara 10pliku eemaldamiseni kasutusest voi iimberklassifitseerimisel
“miiiigiootel pdhivaraks”. Igal bilansipdeval hinnatakse kasutatavate amortisatsiooniméiérade,
amortisatsioonimeetodi ning 10ppvéirtuse pdhjendatust.

1.9. Kapitalirendid
Kapitalirendina késitletakse rendilepingut, mille puhul koik olulised vara omandiga seonduvad riskid ja
hiived kanduvad {ile rentnikule. Muud rendilepingud kajastatakse kasutusrendina.

1.10. Finantskohustused

Koik finantskohustused (volad hankijatele, voetud laenud, viitvolad, viljastatud volakirjad ning muud liihi-
ja pikaajalised volakohustused) voetakse algselt arvele nende soetusmaksumuses, mis sisaldab ka koiki
soetamisega otseselt kaasnevaid kulutusi. Edasine kajastamine toimub korrigeeritud soetusmaksumuse
meetodil (v.a edasimiiligi eesmirgil soetatud finantskohustused ning negatiivse Odiglase véirtusega
tuletisinstrumendid, mida kajastatakse nende diglases vaartuses).



Liihiajaliste finantskohustuste korrigeeritud soetusmaksumus on iildjuhul vordne nende nominaalviértusega,
mistottu liihiajalisi finantskohustusi kajastatakse bilansis maksmisele kuuluvas summas. Pikaajaliste
finantskohustuste korrigeeritud soetusmaksumuse arvestamiseks voetakse nad algselt arvele saadud tasu
Oiglases véidrtuses (millest on maha arvatud tehingukulutused), arvestades jargnevatel perioodidel
kohustustelt intressikulu kasutades sisemise intressimaira meetodit.

Finantskohustus liigitatakse lithiajaliseks, kui selle tasumise téhtaecg on kaheteist kuu jooksul alates
bilansikuupéevast; voi ettevottel pole tingimusteta digust kohustise tasumist edasi lilkata rohkem kui 12 kuud
pérast bilansikuupdeva. Laenukohustusi, mille tagasimakse tdhtaeg on 12 kuu jooksul bilansipievast, kuid
mis refinantseeritakse pikaajaliseks pérast bilansipdeva, kuid enne aastaaruande kinnitamist, kajastatakse
lithiajalistena. Samuti kajastatakse lithiajalistena laenukohustusi, mida laenuandjal oli digus bilansipdeval
tagasi kutsuda laenulepingus sétestatud tingimuste rikkumise tottu.

1.11. Sihtfinantseerimine

Sihtfinantseerimist kajastatakse tuluna nendes perioodides, mil leiavad aset kulud, mille kompenseerimiseks
sihtfinantseerimine on mdeldud. Sihtfinantseerimine, mida saadakse eelmistel perioodidel tekkinud kulude
eest vOi millega ei kaasne tdiendavaid tulevikku suunatud tingimusi, kajastatakse tuluna perioodis, millal
sihtfinantseerimine aset leidis. Sihtfinantseerimist ei kajastata tuluna enne, kui eksisteerib piisav kindlus, et
ettevote  vastab  sihtfinantseerimisega  seotud tingimustele ja  sihtfinantseerimine  laekub.
Sihtfinantseerimisega kaasnevaid vdimalikke kohustusi kajastatakse aruandes eraldiste v3i potentsiaalsete
kohustustena.

Mitterahalisel sihtfinantseerimisel vdetakse saadud vara bilansis arvele tema diglases véartuses ning samas
summas kajastatakse bilansis kohustusena tulevaste perioodide tulu sihtfinantseerimisest. Saadud vara
amortiseeritakse kulusse ja sihtfinantseerimise kohustus tulusse saadud vara jarelejdanud kasuliku eluea
jooksul.

Varade sihtfinantseerimise korral (va avaliku sektori {iksustelt saadud pohivara sihtfinantseerimine) voetakse
sihtfinantseerimise abil soetatud vara bilansis arvele tema soetusmaksumuses, varade soetamise toetuseks
saadud sihtfinantseerimise summa kajastatakse bilansis kohustusena kui tulevaste perioodide tulu
sihtfinantseerimisest.

Tegevuskulude sihtfinantseerimisel kajastatakse tulu sihtfinantseerimisest proportsionaalselt sellega
seonduvate kuludega. Kasumiaruandes kajastatakse kompenseeritavat kulu ja saadud toetust mdlemaid
eraldi.



1.12. Tulude arvestus

Tulu kaupade miiiigist kajastatakse saadud voi saadaoleva tasu diglases véértuses, vottes arvesse koiki tehtud

allahindlusi ja soodustusi. Tulu kaupade miiiigist kajastatakse siis, kui kdik olulised omandiga seotud riskid

on ldinud {ile miiijalt ostjale, miiligitulu ja tehinguga seotud kulu on usaldusviairselt médratav ning tehingust

saadava tasu laekumine on tdendoline. Tulu teenuse miiiigist kajastatakse teenuse osutamise jérel, voi juhul

kui teenus osutatakse pikema ajaperioodi jooksul, siis ldhtudes valmidusastme meetodist.

1.13. Rahavoogude aruanne

Rahavoogude aruanne on koostatud kaudsel meetodil— dritegevuse rahavoogude leidmisel on korrigeeritud drikasumit,

elimineerides mitterahaliste tehingute moju ja dritegevusega seotud kéibevarade ning liihiajaliste kohustuse saldode

muutused.

Lisa 2. Raha ja selle ekvivalendid

31.12.20.. 31.12.20..
Sularaha kassas
Pangakontod
Raha kokku
Lisa 3 Maksud ja Idivud
Maksu-, 15ivu- ja trahvinduded ja kohustused
31.12.20.. 31.12.20..

Liihiajalised nouded

Maksud brutosummas

s.h. Tulumaks

Maamaks
Loodusressursside kasutamine ja saastetasud
KOKKU liihiajalised nouded:

Liihiajalised kohustused

Maksud brutosummas

s.h. Tulumaks

Sotsiaalmaks

To66tuskindlustusmaksed

Kogumispensioni maksed

Erisoodustuste maksukohustus

Maamaks

Loodusressursside kasutamine ja saastetasud
KOKKU liihiajalised kohustused:
Maksu-, Idivu- ja trahvitulud

Maksud

s.h. tulumaks

s.h. maamaks

Riigildivud

Loodusressursside kasutamine ja saastetasud
s.h. Tasud vee erikasutusest

s.h. Saastetasud

KOKKU maksud, 16ivud, trahvid




Lisa 4. Muud nduded ja ettemaksed

Nouded

31.12.20..

31.12.20..

INOuded ostjate vastu

s.h Ostjatelt laekumata arved

Ebatdendoliselt lackuvad arved

Intressinduded

Muud nouded

Saamata sihtfinantseerimine

Muud ettemakstud tulevaste perioodide kulud

INouded kokku:

Kokku:

Lisa 5. Varud

31.12.20..

31.12.20..

Kiitus, bensiin

Kiittematerjal

Lisa 6. Finantsinvesteeringud

31.12.20..

31.12.20..

Osaluste arv

Osaluse méaar

Kokku pikaajalised
finantsinvesteeringud

Lisa 7 Kinnisvarainvesteeringud

31.12.20..

31.12.20..

Soetusmaksumus perioodi alguses

IAkumuleeritud kulum

Jadkvadrtus perioodi alguses

Soetusmaksumus perioodi 16pus

Perioodi kulum

IAkumuleeritud kulum

Jadkvairtus perioodi 16pus

Renditulud kinnisvarainvesteeringutelt

Renditulu katkestamatutelt rendilepingutelt

Jargmisel majandusaastal




2.-5.aastal
Peale 5. aastat

Lisa 8. Materiaalne pohivara

Maa

Ehitised
rajatised

Masinad
ja
seadmed

Muu  mate-[Lopetamata

riaalne ehitised
pohivara ettemaksed

ja
Kokku

Saldo seisuga 31.12.20..

Soetusmaksumus

Akumuleeritud kulum

Jadkmaksumus

20... a toimunud muutused

Ostud ja parendused perioodi jooksul

Umberklassifitseerimine

Tasuta saadud pohivara

Umberhindlus

Miitik

Tasuta antud pohivara

Amortisatsioonikulu 20... aastal

Miiiidud pShivara kulum

Tasuta antud pdhivara kulum

Saldo seisuga 31.12.20..

Soetusmaksumus

Akumuleeritud kulum

Jiadkmaksumus

Lisa 9. Vélad toovotjatele

31.12.20..

31.12.20..

To6tasu volgnevus

Deklareerimata sotsiaalmaksu kohustus

Deklareerimata kinnipeetud tulumaks

Deklareerimata kinnipeetud ja arvestatud tootuskindlustus

Deklareerimata ja kinni peetud kogumispension

Puhkustasude kohustus

Volad majanduskulude eest

Volad t66ldahetuskulude eest

Volad toovotjatele kokku




Lisa 10. Muud kohustused ja saadud ettemaksed

31.12.20..

31.12.20..

Maksukohustused kokku:

Deklareerimata maksukohustused

Muud kohustused

Saadud ettemaksed

Sihtfinantseerimiseks saadud vahendid
Muud saadud ettemaksed

KOKKU
Maksude ettemaksed
Maksukohustused ja saadud ettemaksed kokku

Lisa 11 Saadud toetused

31.12.20..

31.12.20..

Rahalised sihtfinantseerimised

Riigieelarvest toetusfondi
Riigieelarvest tasandusfondi

Muud toetused riigilt

Saadud toetused muudelt residentidelt

Saadud mitterahaline sihtfinantseerimine

Riigilt
Muudelt residentidelt

Saadud toetused kokku

Lisa 12. Tulud kaupade ja teenuste miiiigist

20..

20..

Miiiigitulu kokku

sh.

Riigiloivud

Teede korrahoiust

Elamumajandusest

Muudest teenustest

Heakorrateenustest

Jddtmemajanduse teenustest

jne




Lisa 13 Antud toetused

Toetuse litk

31.12.20..

31.12.20..

Sotsiaaltoetused

Sihtfinantseerimine tegevuskuludeks

Sihtfinantseerimine pohivara soetuseks

Toetused kokku

Lisa 14 Toé6joukulud

Tegevusvaldkond

31.12.20..

31.12.20..

Haridus

'VVaba aeg, kultuur
\Vallavalitsus
'Volikogu

Kokku tootajate arv ja tootasukulud

Ajutised lepingulised tootajad

Kokku tootajate arv ja tootasukulud
Sotsiaalmaks

Too6tuskindlustusmaksed

Kokku toojoukulud

Lisa 15. Majandamiskulud

31.12.20..

31.12.20..

Administreerimiskulud

Uurimus- ja arendust66d

Lahetuskulud

Koolituskulud

Hoonete ja ruumide majandamiskulud

Rajatiste majandamiskulud

Soidukite iilalpidamiskulud

Infotehnoloogia kulud

Inventari majandamiskulud

Toomasinate ja seadmete majandamiskulud

Toiduainete kulu

Tervishoiu alase kulud

Teavikute kulud

Oppevahendite ja koolituste kulud

Kultuuri ja vabaaja sisustamise kulud

Tootmiskulud

Muud

Kaubad, toore, materjal ja teenused kokku




Lisa 16 Mitmesugused tegevuskulud

31.12.200. 31.12.200.

Kéaibemaksukulu tegevuskuludelt

Kéaibemaksukulu pohivara soetuselt

Tasutud riigiloiv

Kokku mitmesugused tegevuskulud

Lisa 17 Tehingud seotud osapooltega

31.12.20.. 31.12.20..

Asutuste juhid

Vallavalitsus

Vallavolikogu

Lisa 18 Selgitused eelarve taitmise aruande juurde

Aruandes selgitatakse erinevusi/lahknevusi eelarve ja tditmise vahel, samuti avatakse muud
selgitamist vajavad andmed eelarve tiitmise aruandes.

Ruhnu valla 20.. aasta eelarve reservfondi kasutamise aruanne
(eurodes)

20..

Moodustati

Eraldused tegevusvaldkonniti:
Sh

Reservfondi jadk enne 20.. aasta assigneeringute
sulgemist




Vallavalitsuse allkirjad 20.... a majandusaasta aruandele

Ruhnu Vallavalitsuse 20....a majandusaasta aruande, mis on kinnitatud Ruhnu Vallavolikogu poolt ....

20..a otsusega nr .....,
allkirjastamine ................. 20..a:

Vallavanem
(ees- ja perekonnanimi)

Vallavalitsuse liige
(ees- ja perekonnanimi)




